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1. Introducción   

A continuación, se presenta el siguiente documento que es una guía para la utilización del Formulario de Auto 

Enrolamiento y Seguimiento de Creación de Usuario Para el Sistema de Declaración Jurada en Línea, con el fin 

que los usuarios declarantes puedan auto enrolarse y que mediante un formulario de seguimiento puedan 

mantenerse informados de cómo va el proceso para la creación del usuario. 

2. Objetivos  

 Llevar un mejor control en el proceso de creación de usuarios. 

 Brindar al usuario declarante un seguimiento sobre la creación del usuario. 

 

3. Generalidades del Formulario de Auto Enrolamiento 

Debe considerar importante al momento de ingresar la información solicitada al formulario: 

 El signo asterisco (*) significa que son campos de información obligatorios que debe ingresar. 

 

 

 

 

 Si deja un campo vacío que es requerido el sistema le indicara con el signo 

La información que debe ingresar. 

 

 

 

 

 Cuando mueva el cursor     sobre los campos del formulario el sistema le mostrara comentarios 

indicándole la información que debe ingresar. 
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4. Instrucciones de uso del Formulario de Auto Enrolamiento 

1. La información que debe ingresar al formulario es la siguiente: 

 Nombre del empleado. 

 Apellidos del empleado. 

 Número de identificación (en este campo ingresará el número de identificación nacional, número de 

pasaporte o carnet de residencia según aplique). 

 Correo electrónico personal. 

 Confirmación del correo electrónico personal. 

 Dependencia/Gerencia (ingresara la Depencia/Gerencia que pertenece en su Institución). 

 Fecha de ingreso al Cargo/Puesto (la fecha que ingreso a laborar). 

 Teléfono (deberá ingresar su número de teléfono celular). 

 Institución. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic lo mandara a 

la página de inicio de 

información para el 

Sistema de Declaración 

Jurada en Línea. 

Información a ingresar en 

el formulario. 
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2. Una vez ingresada la información requerida deberá darle clic al botón  

Y le mostrara el siguiente modal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Revise su correo electrónico personal y copie el código de verificación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Considere lo siguiente: 

 El código de verificación es válido por 15 minutos. 

 Por su seguridad verifique que el correo electrónico por el cual se le enviara el código de verificación 

sea el siguiente sistemadjonline@tsc.gob.hn  

mailto:sistemadjonline@tsc.gob.hn
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4. Ingresar el código de verificación que copio anteriormente y dar clic al botón  

                    

 

 

 

 

 

 

5. Se mostrará el formulario de Auto Enrolamiento con la opción de  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Deberá darle clic            para aceptar los términos y políticas del Tribunal Superior de Cuentas.  

 

7. Se mostrará las políticas y términos de incorporación al Sistema de Declaración Jurada de Ingresos, 

Activos y Pasivos en Línea, el cual usted deberá leer detalladamente y luego darle clic al botón  
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8. Se mostrará la ventana de Auto Enrolamiento con la solicitud para la creación de usuario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para 

cerrar la 

ventana de 

Auto 

Enrolamiento

. 
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La solicitud de creación de usuario detalla lo siguiente: 

 La fecha de solicitud  

 Nombre del declarante  

 Correo electrónico y número de teléfono de la Unidad de Administración y Trámite de Declaraciones, 

mediante los cuales el usuario declarante podrá comunicarse ante cualquier duda. 

 Un código QR       el cual el usuario declarante podrá escanear y así el usuario declarante tendrá la 

facilidad de guardar en varios dispositivos de computo la solicitud de usuario, o compartirla según sea 

el caso. 

 La ventana de Auto Enrolamiento cuenta con la siguiente barra de herramientas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Al cerrar la ventana de Auto Enrolamiento le mostrara el siguiente modal donde el usuario declarante 

deberá dar clic a la opción que desee conveniente. 

 

 

 

 

 

 

Movilización de 

páginas 

Configuración de 

impresora e 

imprimir 

Visualización de páginas 
Exportar documento 

Pantalla completa 

Opciones de exportación  

Búsqueda 

Ocultar los filtros de búsqueda 
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 La solicitud de usuario también cuenta con la opción que le llegara al correo electrónico del usuario 

declarante. 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              

 

5. Instrucciones de uso del Formulario de Seguimiento de Creación de 

Usuario  

Una vez recepcionada la información en la Unidad de Administración y Tramite de Declaraciones del Tribunal 

Superior de Cuentas, el usuario declarante contara con la opción de dar seguimiento al proceso de creación de 

usuario. 

 

 

  

 

 

 

 

Adjunto de la 

solicitud de 

usuario. 
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1. El usuario declarante deberá ingresar su número de identificación (en este campo ingresará el número 

de identificación nacional, número de pasaporte o carnet de residencia según aplique). 

 

 

 

 

 

2. Una vez ingresado el número de identificación deberá darle clic al botón  

Y le mostrara el siguiente modal. 

 

 

 

 

3. Revise su correo electrónico personal y copie el código de verificación. 
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4. Ingresar el código de verificación que copio anteriormente y dar clic al botón  

                    

 

 

 

 

5. Seguidamente se le mostrará la información de usuario, donde el declarante dará seguimiento al proceso 

de la creación de usuario. Se le brindara el estado de su proceso, una observación y la simbología que 

explica detalladamente el significado de cada estado.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

Observación: esta imagen es ilustrativa, los estados del proceso de creación de usuario para cada declarante serán 

aplicados según sea el caso.  

 

 

Nombre del 

declarante.  

Estado del 

proceso de la 

solicitud. 

Si la solicitud 

requiere una 

observación se 

mostrará en este 

apartado.  

Porcentaje de 

progreso de la 

solicitud. 

Simbología de los 

estados de la 

solicitud. 

Se recomienda leer 

detalladamente. 
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Una vez que el estado se encuentre en “Procesando” le llegara el siguiente mensaje al correo electrónico personal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Consideraciones para el Formulario de Auto Enrolamiento y 

Seguimiento de Creación de Usuario 
 

Al momento de ingresar la información solicitada en el formulario de Auto Enrolamiento debe considerar lo 

siguiente: 

1. Si ingresa el código de verificación incorrecto le mostrara la siguiente alerta  

 

 

 

 

 

 

Para dar solución deberá darle clic al botón        e ingresar el código de verificación correcto.  

2. Si en el formulario de Auto Enrolamiento le da clic al botón  
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Le mostrara la siguiente alerta  

 

 

 

 

 

                             

Para dar solución debera darle clic al botón      y llenar los datos requeridos que le solicita el formulario de Auto 

Enrolamiento. 

3. Si no ingresa la informacion requerida en el campo número de identificación el sistema le mostrara la siguiente 

alerta 

 

 

 

 

 

 

Para dar solución debera darle clic al botón       y llenar el campo número de identificación. 

4. En el campo de número de identificacion debe considerar lo siguiente : 

 El número de identificación nacional debe contener un máximo de 13 dígitos, de lo contrario le mostrara 

el siguiente mensaje 

 

 

 

 El número de identificación nacional debe agregarlo sin guiones, de lo contrario le mostrara el siguiente 

mensaje  
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 El número de pasaporte o carnet de residencia debe contener un máximo de 9 dígitos y agregarlo sin 

guiones, de lo contrario le mostrara el siguiente mensaje  

 

 

5. En el campo correo electrónico personal debe considerar lo siguiente:  

 Debe ingresar el correo electrónico correcto, de lo contrario le mostrara el siguiente mensaje  

 

 

 

 

 En la confirmación del correo electrónico recuerde que debe coincidir, de lo contrario le mostrara el 

siguiente mensaje  

 

 

 

 

6. En el campo Fecha de Ingreso al Cargo/Puesto tiene la opción de ponerlo manual, en el formato, 

día/mes/año, o con la opción del calendario.  
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7. Si deja campos incompletos que son requeridos, el sistema no lo dejara enviar la información y le 

indicara los campos que le hacen falta por llenar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. En el campo número de identificación (número de identificación nacional, número de pasaporte o carnet 

de residencia según aplique) debe agregar los dígitos sin guiones, de lo contrario le mostrara el siguiente 

mensaje: 

 

 


