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Superior

de Cuentas

INSTRUCTIVO PARA EL CORRECTO LLENADO DEL
PLAN DE ACCION

El presente instructivo tiene como objetivo guiar al Sujeto Pasivo en el correcto llenado del
Plan de Accién de conformidad a lo establecido en las Normas para la Gestion del Sistema de
Seguimiento de Recomendaciones de Auditorfa (Normas SISERA) establece que, para la
implementacién de las Recomendaciones, el Sujeto Pasivo, debera elaborar y presentar ante el
Tribunal Superior de Cuentas un Plan de Accién (PA) dentro de 15 dias habiles a partir de la
notificacién o circulacién del Informe de Auditoria.

El Plan de Accién servira al Sujeto Pasivo planificar y monitorear el cumplimiento de las
Recomendaciones formuladas en los Informes de Auditorfa.

Para la elaboracion del Plan de Accién (Normas SISERA, Seccion 8.2), la maxima autoridad de
la instituciéon debera designar a un coordinador que convoque a los representantes de las areas
responsables del cumplimiento de las recomendaciones, los cuales son sefialados en el Informe
de Auditoria.

Convocados y reunidos, los responsables deberan establecer las acciones y fechas prudenciales
par el cumplimiento de las recomendaciones, colocando su firma de compromiso en las casillas
correspondientes. Cabe senalar, que las Unidades de Auditorfa Interna podran participar bajo el
principio de asesoramiento, pero no, asi como coordinador, enlace o responsable de la

elaboracién del Plan de Accidn.

A continuacion, se detalla el contenido que debera incorporarse en los 11 items del Plan de

Accion:
(1) Nombre de Institucién

PLAN DE ACCION PARA LA EJECUCION DE LAS RECOMENDACIONES DEL INFORME DE AUDITORIA
(2) N° Informe de Auditoria
(3) Periodo Comprendido: del __ de de__ al__de de
(4) Lugar y Fecha

(8) RESPONSABLE DE (9) ACTIVIDADES A REALIZAR
EJECUCION DE LA PARA LA EJECUCION DE LA
RECOMENDACION RECOMENDACION

(7) CONTENIDO DE
RECOMENDACION

(10) FECHA DE (11) FIRMA DEL

(5) TITULO DE HALLAZGO (6) No. EJECUCION RESPONSABLE

(12) Nombre y firma de la Maxima Autoridad de la Institucién
Cargo
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(1) Colocar el nombre de la Institucién. En caso de municipalidades, debera colocarse
el nombre de la municipalidad seguido por el departamento.
Ejemplo:
1) Empresa Nacional de Energia Eléctrica (ENEE)
2) Municipalidad de Signatepeque, Departamento de Comayagna

(2) El namero de Informe de Auditoria se encuentra ubicado en la portada del Informe,

habitualmente bajo la siguiente férmula:
HH#H-aflo-Iniciales del area que elaboré el Informe de Auditorfa.
Ejemplo:

2) 024-2008-DAM
3) 016-2015-DACD

- W
-

SIgeHsy

DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS MUNICIPALES

AUDITORIA FINANCIERA Y DE CUMPLIMIENTO LEGAL

PRACTICADA A LA
MUNICIPALIDAD DE AL LANZ A
DEPARTAMENTO DE VALLE

(2) » INFORME N® 030-2012-DAM-CFTM-AM-A

POR EL PERIODO
DEL 19 DE JUNIO DE 2008 o (3)
AL 30 DE JUNIO DE 2012

DIRECCION DE MUNICIPALIDADES
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(4) Colocar el lugar y fecha de elaboracion el Plan de Accion.

(5) Colocar el Titulo del Hallazgo y su nimero segun el orden en que aparece en el
Informe de Auditoria.

Ejemplo:

13. LA CORPORACION MUNICIPAL NO CELEBRA LAS SESIONES DE CABILDO
ABIERTO

Ejemplo:

7. ALGUNOS BIENES DE LA INSTITUCION NO ESTAN ASEGURADOS

(6) Colocar el nimero de la Recomendacion. Puede existir mas de una Recomendaciéon
por Hallazgo.

(7) Transcribir la Recomendacion del Informe de Auditoria, correspondiente a cada
Hallazgo (5).

Ejemplo:

1. Celebrar no menos de cinco (5) sesiones de cabildo abierto al afio como lo estipula el
Articulo 32 de la Ley de Municipalidades.

Ejemplo:
1. Instruir a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales para que
efectie un analisis para determinar que bienes de la Secretarfa de Estado en el
Despacho de Finanzas ameritan ser asegurados para que se determine si
econémicamente se pueden contratar seguros, con el objetivo de proteger los bienes
de la institucién contra cualquier eventualidad. Verificar el cumplimiento de esta
recomendacion.

(8) Indicar el cargo y nombre del Responsable del cumplimiento de 1a Recomendacion.

El cargo es sefialado en el Informe de Auditoria.
Ejemplo:
Director Ejecutivo/Juan Pérez

Ejemplo:
Tesorero/Juana Pérez
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(9) Detallar todas las acciones que se tomaran en cuenta para cumplir con la
Recomendacion (7).

Ejemplo:
1| 1. Programar dentro del calendario de actividades municipal los cabildos abiertos.
2. Publicar en las instalaciones de la municipalidad y lugares piiblicos el lugar,
Jecha y hora de celebracion del cabildo abierto.
1.

1. Girar instrucciones a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios

Generales de lo indicado en la Recomendacion

2. Elaborar andlisis y asegurar lo aplicable.

3. Asegurar el cumplimiento de las acciones establecidas en los numerales

1y2.

(10) Indicar la fecha en que se pretende tener implementada la Recomendacion. Se
debera establecer fechas concretas y NO términos ambiguos. En caso de considerarse

implementada se colocara la fecha en que se inici6é su implementacion.

Ejemplo:
CORRECTO: 03 de octubre de 2019
05-05-2020
Febrero 2020

NO CORRECTO:  En proceso
Pronto
Parcialmente
Ejecutada
10 dias

2 meses

En caso de que no poderse establecer una fecha se debera indicar la razén en la casilla donde se detallan

las actividades a realizarse (9).

(11) Colocar la firma del Responsable del cumplimiento de cada Recomendacion. El
cargo de la persona encargada es sefialado en el Informe de Auditoria.

(12) Colocar el nombre, firma y cargo de la maxima autoridad de la institucion
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(1) Municipalidad de Alianza, Departamento de Valle

PLAN DE ACCION PARA LA EJECUCION DE LAS RECOMENDACIONES DEL INFORME DE AUDITORIA
(2) N° 030-2012-DAM-CFTM-AM-A
(3) Periodo Comprendido: del 01 de enero de 2011 al 31 de diciembre de 2011

(4) Alianza, Valle

(8) RESPONSABLE DE

(9) ACTIVIDADES A REALIZAR

(5) TITULO DE HALLAZGO (6) No. (FZ)EggluEEl’\;EgIODE EJECUCION DE LA PARA LA EJECUCION DE LA (1Ig‘)llE:(EZL(J:(FZ‘IAOEE gégggy&gfé
RECOMENDACION RECOMENDACION
1. Programar dentro del calendario de
Celebrar no menos de cinco (5) actividades municipal los cabildos
LA CORPORACION MUNICIPAL NO s oh @l atm o o e NG abiertos. (firma de miembros de la
LAS SESIONES DE CABILDO| 1 " " P . L P 2. Publicar en las instalaciones de la 31-12-19 Corporacion Municipal y
como lo estipula el Articulo 32 de la Secretaria Municipal N |
Secretario Municipal)

ABIERTO

Ley de Municipalidad.

municipalidad y lugares publicos el
lugar, fecha y hora de celebracion del
cabildo abierto.

(12) Nombre y firma de la Maxima Autoridad de la Institucion

Cargo

OBSERVACIONES

E/l Plan de Accidn deberd ser remitido al Tribunal Superior de Cuentas mediante nota respondiendo el
Oficio de Remision del Informe de Auditoria n Oficio de Solicitud del Plan de Accidn y entregado al

Departamento de Seguimiento correspondiente.

En caso que una o mds recomendaciones ya han sido implementadas, se recomienda enviar, junto al Plan

de Accion, el documento que soporte dicho cumplimiento. Sin embargo, esta actividad no debe atrasar la

presentacion del Plan de Accion.

Las fechas por colocarse en la seccion de “PL.AZO DE EJECUCION (09)” deben ser prudenciales

con el objetivo de corregir las deficiencias de manera expedita.

Dejar (minimo) una copia del Plan de Accion en la Institucion, de manera que los responsables del

cumplimiento estén pendientes de realizar dichas actividades.

Entregar una copia del Plan de Accion al Auditor Interno de la institucion, en caso de existir.

Entregar una copia del Plan de Accidn al Enlace del seguimiento de recomendaciones.
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