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Tegucigalpa, M.D.C.; XX  de XX de 201X
(Fecha de envío de informe a firma de Presidencia)
Oficio N° Presidencia-XXX-201X-TSC

(Título o grado académico)

(Nombre del Fiscal General de la República)

Fiscal General de la República
Su Despacho

Señor Fiscal:

En cumplimiento a lo que establecen los Artículos 222 reformado de la Constitución de la República; 31 numeral 3, de la Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas y 62 de su Reglamento, remito a usted el Informe Especial (Penal) N° 00x-201x-xxx-xxx-B derivado de (indicar si se deriva de  una Auditoría Financiera y de Cumplimiento Legal o de una Auditoría Especial) practicada a xxxxx, durante el período comprendido del xx de xxx de 20xx al xxx de xxxx de 201x.

El Informe en referencia, describe hechos que de conformidad a los Artículos 81 del Reglamento General de la Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas; 6 y 16 numeral 6; de la Ley Orgánica del Ministerio Público, existen indicios de responsabilidad penal, opinión que de ser compartida por esa Fiscalía, provocará que esa dependencia entable la acción penal correspondiente ante los Tribunales de Justicia respectivos. 

En todo caso, solicito a usted, nos mantenga informados de las decisiones y acciones que realice con relación a este asunto.


Atentamente,

(Nombre y apellido del magistrado (a))

Magistrado (a) Presidente (a)
[image: image5.png]“7;@%»0(0 PO wna nacidn sin oomf»or}o'w"





CAPÍTULO I

INFORMACIÓN INTRODUCTORIA

A. MOTIVOS DE LA AUDITORÍA

El presente informe especial (penal) es producto de (indicar si de una Auditoría Financiera y de Cumplimiento Legal o de una Auditoría Especial) practicada a (nombre de la entidad auditada), en ejercicio de las atribuciones conferidas en los Artículos 222 reformado de la Constitución de la República y los Artículos 3, 4, 5 numeral x (indicar el numeral que corresponde según la entidad); 37, 41, 45 y 46 de la Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas y a la Orden de Trabajo N° 00x/20xx-xxxx, de fecha xx de xx de 20xx.

B. OBJETIVOS DE LA AUDITORÍA

1. Verificar y presentar de manera exhaustiva y objetiva, los hechos objeto de investigación.

2. Analizar la documentación presentada por los funcionarios y empleados de (nombre de la entidad auditada) y determinar si existió incumplimiento a la normativa vigente del país en cuanto al cobro de cheques por parte de funcionarios de la entidad.

3. Determinar si existió menoscabo o pérdida en contra de la administración pública.

C. ALCANCE DE LA AUDITORÍA 

La (Auditoría Financiera y de Cumplimiento Legal o la Auditoría Especial) de la cual se deriva este informe, comprendió la revisión de las operaciones, registros y la documentación de respaldo presentada por los funcionarios y empleados de (nombre de la entidad auditada), cubriendo el período comprendido del 0x de xxx de 20xx al xx de xx de 20xx, con énfasis en los rubros de: (detallar los rubros o cuentas examinadas).
D. FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS PRINCIPALES

Los funcionarios y empleados principales de (nombre de la entidad auditada) relacionados con este informe se describen en el Anexo N° 1.
(NOMBRE Y SIGLAS DE LA ENTIDAD AUDITADA)
CAPÍTULO II

ANTECEDENTES

Producto de (la Auditoría Financiera y de Cumplimiento Legal o de la Auditoría Especial) realizada a (Nombre de la entidad auditada), con período de alcance del xx de xxx de 20xx al xx de xxx de 20xx y en el cual se revisaron los rubros de: (detallar los rubros o cuentas examinadas), y de acuerdo a la revisión de la documentación proporcionada por las autoridades de la entidad, se estableció un hecho con indicios de responsabilidad penal, por lo que se determinó emitir el presente informe especial el cual contiene el mismo y que se describe a continuación.

CAPÍTULO III

DESCRIPCIÓN DE LOS HECHOS

1. TÍTULO 

CONDICIÓN

(Los hechos plasmados en el hallazgo, deben documentarse en los anexos, referenciándolos dentro de la condición en el párrafo que corresponda, indicando el N° del anexo que sustenta lo descrito).
CRITERIOS
Incumpliendo lo establecido en: 

(Indicar textualmente la normativa incumplida que da origen al informe especial (penal)).

Código Penal

(Indicar el artículo que corresponde conforme al hecho encontrado).

CAUSAS

Sobre el particular, en nota de fecha xx de xx de 20xx, enviada por el señor xxxx (cargo), manifiesta: 

“(Describir textualmente lo informado por el funcionario y/o empleado consultado)”.
COMENTARIO DE AUDITOR

(Se utiliza cuando se requiere rebatir u objetar la causa proporcionada por el funcionario y/o empleado consultado, a fin de sustentar o corroborar el hecho encontrado).

EFECTO

(A continuación se cita un ejemplo de redacción de efecto).

La utilización de los cheques de manera fraudulenta provocó que la entidad perdiera valores que no fueron recuperados ocasionando que los mismos no se hayan utilizado para las actividades propias de la institución sino que para beneficio de particulares.
CAPÍTULO IV

CONCLUSIONES
De la (Auditoría Financiera y de Cumplimiento Legal o de la Auditoría Especial) se concluye lo siguiente:

1. …..
2. ….. 
CAPÍTULO V

RECOMENDACIÓN

Al Fiscal General del Estado:

En cumplimiento de las normas vigentes en el Tribunal Superior de Cuentas, se remite el presente informe para que se proceda a realizar las acciones correspondientes, según el caso presentado y derivado de (describir brevemente la acción con indicio penal que motivó el informe, por ejemplo: derivado de adulteración, falsificación, sustracción y uso de cheques) por el (la) (Colocar el nombre del cargo que ocupa u ocupó el sujeto de responsabilidad) de (Colocar el nombre y siglas de la entidad auditada), provocando (colocar los que provoca estos hallazgos). 
Tegucigalpa, MDC, xx de xx de 20xx.

(Colocar la fecha de envío del informe a firma de la Presidencia).

	Firma 1

Auditor

Departamento de Auditoría Sector (nombre del sector que corresponde)
	Firma 2

Jefe de Equipo

Departamento de Auditoría Sector (nombre del sector que corresponde)

	
	

	Firma 3

Supervisor (a) de Auditoría

Departamento de Auditoría Sector (nombre del sector que corresponde)
	Firma 4

Jefe del Departamento

 de Auditoría Sector (nombre del sector que corresponde)

	Firma 5

Director (a) de Auditorías 

Centralizadas y Descentralizadas
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