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REGLAMENTO DE COMPRADE BIENES Y
SUMINISTROS

CAFPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

SECCION PRIMERA
OBJETIVO GENERAL

Articulo 1. Objetivo: El presente Reglamento tiene como
finalidad regular y definir las normas para la gestion y trimite
de adquisicidn de bienes y suministros, necesarios para el
funcionamiento del Banco Nacional de Desarrollo Agricola,
(BANADESA), a efecto de promover la eficiencia, eficaciay
transparencia en las compras y contrataciones en forma
sostenible, asi como la modemizacidn de los procedimientos
utilizados en la Institucion.

SECCION SEGUNDA
ALCANCE

Articulo 2, Aleance: Las disposiciones y normativas
contenidas en el presente Reglamento son de cumplimiento
obligatorio para todos los funcionarios y empleados del Banco.

Articulo 3. Responsabilidad: La Gerencia Administrativa
por conducto de sus unidades serd el ente responsable de
tramitar las compras de bienes v suministros solicitadas por la
Presidencia Ejecutiva y sus dependencias. Previo a realizar el
proceso de compras y suministros, deberd elaborar un plan
de compra en forma anual v trimestral de los bienes y
suministros, en base al Plan Operativo Anual (POA) ¥
Presupuesto de Ingresos v Egresos aprobado para el afio
correspondiente,

SECCION TERCERA
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

Articulo 4. Funciones y Atribuciones:
Gerente Administrativo:

a) Durigir todo el proceso de compras, I|.n:1ta.¢mn¢5
piblicas, privadas v compras directas;

b) WVerificar el proceso, desde la publicacién de los
avisos, venta de las bases, apertura y cierre de las
TTSTTAS,

c) Solicitar autorizacién de aprobacitn en cualquiera de
los casos arriba mencionados a la Junta Directiva;

d) Firmar y autorizar las drdenes de compra y de pago;
¥ i

e} Conoceren forma oportuna la disponibilidad existente
en el Almacén,

Jefe de Servicios Generales:

a) Intervenir en las distintas etapas del proceso de
compri;

b} Realizar el proceso de las hieitaciones piablicas o
privadas, desde su inicio hasta la autorizacion de las
mismas por la Junta Directiva;

¢} Actuar como Secretanio del Comité de Licitaciones,
elaborando las actas de las licitaciones piblicas o
privadas;

d) Inpresar todos los procesos de compras y
contrataciones al portal de honducormpras.gob.hn,
con base al Articulo 4 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica;

e} Firmar y autorizar las drdenes de compra
conjuntamente con el Gerente Administrativo,

Jefe de Compras:
" &) Realizar la programacién de compra de hienes y
suministros en forma anual y trimestral;

b} Tramitar la adquisicidn de bienes y suministros
solicitadas, de acuerdo a la programacidn de compras
y a la disponibilidad presupuestaria, segin lo
establecido en el presente Reglamento y demas Leyes
aplicables; :

¢) Rendir informe de las compras realizadas
mensualmente a la Presidencia Ejecutiva, Gerencia
Administrativa y Departamento de Servicios
Generales,

d) Responsabilizar 2l Encargado del Almacén en todo lo
concemniente a recepeidn, revision, custodia v manejo
de los bienes adquiridos, asi como la entrega,
devolucidn y envio de los mismos a las dependencias;

e} Realizarlas compras por medio de licitaciones privadas
cuando se requiera de este proceso,

f) Convocar por medio electrénico o escrito a los
miembros del Comité de Licitaciones, cuando se
realicen licitaciones piblicas o privadas;

g Convoecar por medio electrdnico o escrito a los entes
contralores, que actuardn como observadores, cuando
serealicen licitaciones publicas u otros que requieran
de su presencia;
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h) ‘Tramitarlaclave de acceso al médulo de Honducompras
a través de la mesa de ayuda en el sitio
www honducompras. gob.hn., en cumplimiento de
ONCAE;

i) Mantener actualizddo el Registro de Proveedores en
concordancia con las disposiciones que rige la Oficina
Mormativa de Contratacién y Adquisiciones del Estado
{ONCAE), vadministrarlos en medios electrinicos,

j)  Llevar control de las bases de licitaciones piblicas
vendidas alos oferentes; y

k) Elaborarlas cotizaciones originales y girar invitaciones a
los proveedores, de acuerdo a los requerimientos
solicitados;

) Hacerel resumen de cotizaciones, debidamente selladas
y fimadas porlos proveedores, para solicitarala Gerencia
de Finanzas la partida presupuestaria correspondiente;

m) Preparar las drdenes de compra;

n) Llevar registros y controles de todas las solicimdes de
bienes, asi como de todas las actividades realizadas por
la Seccidn de Proveeduria; -

0) Supervisar los repistros adecuados en el Almacén, para
un buen control de las existencias, recepeion y entrega
de los bienes;

p) Practicarinventarios selectivos por lo menos dos (2) veces

al afio y un inventario fisico completo de las existencias

- en el Almacén en ¢l mes de enero de cada afio; enviando

reporte a la Gerencia Administrativa y Servicios Generales
sobre el resultado de los mismos.

Lina vez verificado las diferencias que aparecieren se haran
las conciliaciones contables comrespondientes que deriven
en ajustes contables efectuados en el Departamento de
Contabilidad, debiendo dejar evidencias del trabajo
realizado;

q) Prepararlas bases delicitacion piblica; |

r) Preparar la documentacidn para la compra por medio
delicitacion privada;

5} Las demids que le sean asignadas o se desprendan de
este Reglamento.

Encargado del Almacén:
a) Recibir y revisar la entrega de los bienes al Almacén;

b) Establecer las cantidades mdximas y minimas que debe
mantener en existencia el Almacén para uso razonable de
los bienes en el Banco;

¢) Ingresar diariamente al sistemna, la informacién de entradas
de las compras asi como 1a salida de los materiales, con
el propdsito de conservar actualizadas 1as existencias;

d) Mantener el inventario actualizado en cuentas
centralizadas en la contabilidad del Banco, el que debera
ser conciliado mensualmente con las existencias fisicas
del Almacén, para tal efecto, informard del movimiento
realizado al Jefe de Compras;

€} Recibir los bienes v suminizstros en el Almacén de acuerdo
alo siguiente:

i Revisar todos los bienes y suministros que ingresen
al Almacén, los cuales deberdn pasar por una revision
minuciosa de cantidades, calidades y condiciones
solicitadas;

ii.Informar de inmediato al Jefe de Compras, sobre
los resultados de la revision a los bienes y suministros
recibidos.

f) Entregarlosbienes del Almacén conforme aun formulario
correspondiente, previamente firmado por el Jefe dela
Dependencia solicitante;

£} Laentrega debienes serd realizada, una vez cumplidos
los tramites de revision del formulario de Almacén por
parte del Jefe de Compras y las firmas del Gerente
Administrativo o del Jefe de Servicios Generales.

SECCION CUARTA
DEFINICIONES

Articulo 5. Definiciones: Para la aplicacion del presente
Reglamento, se detallan términos que tendrdn significado para
cada uno de ellos, que a continuacion se deseriben:

Adjudicacién: Resolucion Administrativa del Comité de
Licitaciones, por medio del cual mediante acta se declara que
une (1) o varios de los oferentes que han participado en el proceso
han sido seleccionados para el suministro de bienes y servicios,
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Bases de licitacion o términos de referencia: Es ¢l
documento que especifica al proveedor las caracteristicas basicas,
reglas y condiciones de los bienes y servicios que se requieren,
que le servirdn para presentar su oferta;

Bienes: Son los insumos, equipos mobiliarios, maguinaria y
Otros;

Calidad: Es la condicion necesaria que deben tener los
productos o servicios para satisfacer las necesidades de los
usuarios en forma constante, de manera que se cumplan las

expectativas,

Compras: Accién de adquirir bienes y servicios a un
proveedor en su condicidn de persona natural o juridica
(preferentemente registrado) en la Oficina Normativa de
Contratacion y Adquisiciones del Estado (ONCAE), e inscrito
en los propios registros de proveedores del Banco,

Comprador: Persona natural o juridica que contrata la compra
debienes y suministros;

Comprobante de entrada de materiales: Es el documento
mediante el cual seregistra la recepeion de los materiales y bienes
por parte del Almacén;

Comprobante de salida de materiales: Es el documento
mediante el cual se registra la salida de materiales y bienes del

A ]ITJEI Em‘ x

Comité de licitaciones: Es el drzano responsable para la
revision y andlisis de las ofertas en los procedimientos de
adquisicion por licitaciones;

Coniratacion directa: Procedimiento mediante el cual se
podrin adquirir o contratar directamente, sin necesidad de
licitacidn o concurso, bienes v servicios requeridos por el Banco,
aplicable en sitaciones de emergencia o en las demis situaciones
de excepcion previstas en el ARTICULO 63 de la Ley de
Contratacion del Estado y su Reglamento;

Colizacidn: Procedimiento o método utilizado para solicitar
directamente a suplidores potenciales, ofertas de precio para la
compra de bienes o servicios;

Dependencia: Estructurs organizativa definida por el nombre
que incorpora a Gerencias, Unidades, Departamentos, Secciones
ete.

Disponibilidad presupuestaria: Capacidad de recursos
financieros, que se cuenta en determinado momento, para ser

utilizados por las diferentes dependencias y agencias del Banco,
en funcidn de su asignacion presupuesiana;

Emergencia: Situaciones especiales que requieren atencion
inmediata y urgente, ocasionados por acontecimientos naturales
como inundaciones, terremotos u olros similares, o por cualquier
ofra sifuacion imprevista y excepcional que afecte sustancialmente
la prestacion oportuna y eficiente de los servicios;

Firmas autorizadas: Es el registro oficial de los nombres y
firmas de funcionarios delegados para la obtencidn de bienes y
SETVICIOS;

Firma consultora: Es aquela sociedad mercantil o comerciante
individual, legalmente constituida, integrada o que cuente
principalmente con personal profesional que offece servicios de
consultoria, asesoria, dictamen de expertos y servicios
profesionales de diversa indole;

Formalizacion del contrato: Es la firma del contrato por parte
de los contratantes;

Fondo de caja chica: Son los recursos de disponibilidad
~inmediata para la adquisicion de bienes y servicios de menor
:"anti' 'y

Garantia de calidad: Por los bienes o servicios suministrados,
peor una vigencia por el tiempo previsto en el contrato, equivalente
aun 5% de su valor;

Garantia de cumplimiento: Documento que garantiza que el
licitador cumplird con los érminos del contrato;

Garantia de mantenimiento de oferta: Documento que garantiza
€l mantenimiento del precio v las demds condiciones de la oferta
mediante respaldo provisional por medio de una garantia, que
presenta el oferente para garantizar que sostendrd su ofenta durante
el proceso de la licitacidn,

Invitacién a cotizar: Solicitud de participacion a los
proveedores o coniratistas que preferentemente estén en el
Registro de Proveedores de ONCAE, y del BANADESA, para
que por medio escrito o por Intemet, presenten ofértas de acuerdo
alos requisitos y términos solicitados;

Licitacion: Accién publica o privada mediante la cual en
aplicacién dela Ley de Contratacidn del Estado y su Replamento
y Disposicienes Generales del Presupuesto de Ingresos v Egresos
de la Repiblica, se reciben ofertas para el suministro de bienes,
obras y servicios;
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Licitacitn publica: Procedimignto de selecciin de contratistas
" deobras piblicas o de suministro de bienes o servicios, consistente
en la invitacion pablica mediante anuncios en prensa a los
interesados que cumplan los requisitos previstos en la Léy de
Contratacion del Estado v su Reglamento, para que sujetindose
alos pliegos de condiciones, presenten sus ofertas por escrito,
entre las cuales el drgano responsable de la contratacion decidira
la adjudicacion del contrato, de acuerdo con los eriterios previstos
en laLey;

Licitacion privada: Procedimiento de seleccidn para la compra
debienes o servicios, consistente en la invitacion expresa v directa
a determinados oferentes calificados, en mimero suficiente para
asegurar precios competitivos y en ningiin caso inferior a tres, a
fin de que presenten ofertas, ajustindose a las especificaciones,
condiciones vy términos requeridos;

-

Oferta: Cantidad mdxima de bienes y servicios que un
productor o proveedor esta dispuesto a vender en el mercado a
un precio dado, asimismo, es la disponibilidad o propuesta que
puede hacer una persona para suministrar, disefiar, construir un
bien oun servicio;

OMNCAE: Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones
del Estado;

Orden de compra y de servicios: Es el documento oficial
mediante el cual el Banco se compromete a la adquisicidn de los
bienes y servicios, detallando cantidades, caracteristica, precios
ydescripeion del servicio seglin sea el caso;

Orden de entrega: Documento extendido al Banco por parte
del proveedor, mediante el cual pone a disposicion losbienesy
servicios adquiridos, previo al cumplimiento de requisitos legales,
técnicos y econdmicos,

Orden de pago: Es el documento oficial, mediante el cual el
Banco autoriza la emisidn del cheque o transferencia para pagar
compromisos previamente contraidos;

Procedimientos de contratacion: Es cualquier modalidad
utilizada por el Banco para realizar contrataciones, ya sea por
licitacion piiblica, privada y contratacion directa;

Proveedor: Cualquier persona, finna o empresa que provea

o pueda proveer bienes, suministros o servicios que se requiera;

Proveeduria: Seccion dependiente del Departamento de
Servicios Generales (Gerencia Administrativa), responsable de
la compra de bienes, servicios y suministros;

Registro de proveedores: Es ¢l listado propio de proveedores
que tiene registrado ¢l Banco para la adquisicion de bienes y
servicios,

Requisicion: Es el fonmato para solicitar bienes y servicios
por parte de las dependencias, solicitando la cantidad, calidad y
objeto del gasto;

Resumen de cotizaciones: Es ¢l formulario que describe las
ofertas recibidadas, especificando en primer lugar al proveedor
que presenta la mejor oferta en precio y calidad (reparaciones,
repuestos, mantenimiento, garantia, tiempo de entrega y otros);

Servicios: Actividad a desarrollar por un proveedor, para
satisfacer necesidades del Banco;

Suministros: Abastecimiento o provision de bienes y servicios
de una sola vez o de manera continuada o periddica;

Tiempo de entrega: La fecha critica o limite que se programa
para recibir un bien solicitado a un proveedor.

CaPiTULOND

SECCION PRIMERA
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS O SERVICIOS

Articulo 6. Autorizacién para Compras: La Gerencia
Administrativa es lainica autorizada para la compra de bienes o
servicios y negociaciones con los proveedores, cuando las
circunstancias lo ameriten podra solicitar apoyo de cardcter
técnico especializado a otras dependencias de la Institucion.

Articulo 7. Contratacién de Personas o Empresas: La
Gerencia Administrativa podra contratar previa consulta con la
Presidencia Ejecutiva, a personas o empresas especializadas para
las reparaciones o mantenimienio preventivo y comrectivo de
bienes, de acuerdo a la Ley de Contratacion del Estado.

Articulo 8. Disponibilidad Presupuestaria. La Gerencia
Administrativa a través de la Seccion de Proveeduria, deberi
previo a cualquier acto de compromisos con los proveedores de
bienes y suministros, verificar y coordinar con la Gerencia de
Finanzas la disponibilidad de fondaos.

Articulo 9. Jefe de Compras: El Jefe de compras serd
responsable de llevar los controles de la documentacion de soporte
del proceso de contratacidn de bienes y suministros y las
existencias fisicas en el Almacén.

Articulo 10, Proceso de Compra: La Gerencia Administrativa
& través de la Seccién de Proveedurfa, iniciard el proceso de
compra de acuerdo a los siguientes casos:
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a) Cuando laexistencia de insumos en Almacén registre los
niveles minimos;

b) En funcién de dar cumplimiento al Plan Anual de
Compras;

c) Eventualidades no contempladas en el Plan de Compras,
debidamente justificadas,

Articulo 11. De los Requisitos: El Encargado del Almacén
remitird al Jefe de Compras un informe, notificindole la falta de
existencia de suministros, quien realizard las-cotizaciones
respectivas para su adquisicion, debiendo indicar las camcteristicas
del bien requenido como a continuacidn se detalla:

a) Descripcidndelosbienes y/fo servicios ;

b) Especificaciones técnicas del suministro, sin referencia
amarcas o modelos especificos, salvo que se trate de
la adquisicion de materiales para mantenimiento o
repuestos de equipo ya existente;

c) NMecesidades asatisfacer con el suministro;

d} Fundamento, en su caso, delas razones que justifiquen
la adquisicion de bienes con caracteristicas especiales,
diferentes de los que cominmente se coticen en plazao
se fabriquen en el pais o que signifiquen restringir la
concurrencia de los oferentes por su elevada calidad y
tecnologa ;

e) Estimacién presupuestaria del costo para el suministro;

f) Tipo de fondos con los que serealizard la adquisicion
del bien o servicio, codificacién contable, estructura
presupuestaria a afectar v de ser posible la aprobacion
dela misma;

2} Fechadeentrega del bien o fechas parciales de entrega

del bien o servicio,

Articulo 12, Orden de Compra: Toda compra realizada por
la Seccidn de Proveeduria, deberd estar amparada eon una orden
de compra debidamente autorizada por el Gerente Administrativo,
Jefe de Servicios Generales y por el solicitante, excepto aquellos
casos que se tramiten por medio de Caja Chica.

Auticulo 13, Disponibilidad Presupuestaria: La Gerencia de
Finanzas serd la encargada de informar sobre la disponibilidad
presupuestaria para la adquisicidn de bienes o servicios
requeridos, para este efecto |23 cuentas presupuestarias reflejarin
los saldos disponibles actualizados de cada una de ellas.

Articulo 14. Reclamos en la Recepeidn de Bienes: En caso
de no estar conforme en la recepeion de los bienes y suministros,
el Jefe de Compras deberd deducir las responsabilidades;
procediendo a efectuar los reclamos respectivos, a gestionar las
rebajas o realizar las devoluciones que se originen de las compras,
reservindose el derecho de rechazar cualquiera de ellas que no
cumpla con los requisitos de calidad, precio y especificaciones
establecidas

SECCION SEGUNDA
CLASIFICACION DE LAS COMPRAS

Articulo 15. Cuantia de las Compras: Las compras de bienes
¥ sérvicios se regiran con lo establecido en las Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Repiblica y de las Instituciones Descentralizadas, que determinan
anualmente los montos exigibles para llevar a cabo por cualquiera
delas modalidades estipuladas en este Reglamento yla Ley de
Contratacion del Estado y su Reglamento de acuerdo a las
modalidades siguientes:

a) Compras Directas

b) Licitacidn Piblica

¢) Licitacién Privada:

d) Concurso Pablicoy Privado y;
¢) Contratacion Directa.

En las Disposiciones Generales del Presupuesto de Ingresos
y Egresos de la Repiblica, se determinan los montos exigibles
para aplicar las modalidades de contratacidn anteriormente
mencionadas.

Articulo 16. Corgpras en Agencias con limite autorizado: Los
Gerentes de A gencia podrin adquirir articulos en la Plaza si los
precios son més ventajosos que si fuesen comprados a través de
la Oficina Principal . En este caso la adquisicion se hard por el
limite autorizado por la Presidencia Ejecutiva, previa consulta a la
Gerencia Administrativa,

La prestacién de servicios, contrataciones de obras y otros,
serdn autorizadas en Oficina Principal de aceerdo con lo
establecido en la Ley de Contratacion del Estado y Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos dela
Repiiblica. :

Asticulo 17, Compras con dos (2) Cotizaciones: Las compras
de bienes y servicios deberdn efectuarse mediante dos (2)
cotizaciones de proveedores no relacionados entre si, cuando el
monto no exceda el valor establecido en las Disposiciones
Generales del Presupuesto
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Articulo 18, Compras con tres (3) Cotizaciones: Las compras

- de bienes y servicios deberdn efectuarse medianle tres (3}
cotizaciones de proveedores no relacionados entre si, cuando el
monto noe exceda el valor establecido en las Disposiciones -
CGenerales del Presupuesto

Todos los montes arriba indicados incluyen el valor delos
impuestos que scan aplicables, dependiendo del tipo debieno
servicio que se adguiera o contrate,

Articulo 19. Prohibicién de Fraccionamientos: El Gerente
" Administrativo no podrd hacer fraccionamiento en la adguisicion
"de los bienes y suministros, asimismo, se prohibe la compra a
ahastecedores Unicos, salve las contempladas en la Ley de
Contratacion del Estado. .

Articulo 200 Revision de Bienes: Antes de hacer nuevas
compras de bienes o equipos, se deberd revisar la existencia de
los mismos. Los pedidos se revisarin conforme a la requisicion
de fecha de presentacion.

CAPITULOIII
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

SECCION PRIMERA

LICITACION PUBLICA
Articulo 21. Licitacidn Piblica: Para el afio 2010 las
- Disposiciones Generales del Presupuesto dictan que los contratos
de suministro de bienes y servicios cuyo monto supere los
CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL LEMPIRAS
(L.450.000,00) requerirdn licitacidn piblica, segiin sea el caso,
de conformidad a lo establecido en los Atticulos 41 al 58, dela
Ley de Contratacién del Estado y su Reglamento y de las
Disposiciones Generales del Presupuesto de Ingresos y Egresos
dela Repiblica y delas Instituciones Descentralizadas y demas
resoluciones aplicables, que deben ser conocidas y autorizadas
por la Junta Directiva,

Articulo 22, Pliego de Condiciones: Tan pronto se tome la :

decision de comprar o contratar bienes o servicios que constituyen
el objeto de la licitacién, la Gerencia Administrativa preparard el
pliego de condiciones que constituyen el objeto de lalicitacion y
lo someterd a la Junta Directiva para su autorizacion.

Articulo 23, Elaboracion de Bases de la Licitacién: La
Gerencia Administrativa elaborard las bases de la licitacidn
especificando cual es el objeto de la misma; asi como las
instrucciones a los licitantes para preparar sus ofertas, los requisitos

" que estos deben cumplir, las bases del procedimiento hasta la
adjudicacidn y formalizacidn del contrato, los plazos de cada una

de sus etapas v los criterios para la evaluacion de las ofertas,
debiendo incluir las condiciones generales yespeciales del contrato
yeualguier otro requisito que se estime deimportancia de acuerdo
alas leyes aplicables.

En las especificacioncs écnicas no se debe hacer referencia
a marcas comerciales, patentes o modelos especificos wotras
denominaciones para describir los bienes licitados.

Articulo 24. Revision de Bases de Licitacién: El documento
base comrespondiente deberd remitirse ala Asesoria Legal dela
Presidencia Ejecutiva, para examinar la congruencia de éstos con
la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, asi como

 con cualquier otra norma legal o reglamentaria aplicable.

La Gerencia Administrativa, atenderd las recomendaciones
que le remitan y procederd 2 incluirlas en el documento base.

Articulo 25, Invitacién a Licitar: La Gerencia Administrativa
publicard ¢l aviso de licitacion en el Diano Oficial La Gaceta y,
por 1o menos en uno o mis diarios de circulacion en el pais por
dos (2) dias habiles consecutivos o altemos, pudiendo utilizar
también otros medios de comunicacion.

Entre la invitacién a licitar y 1a apertura de ofertas, debera mediar
un plazo no menor de cuarenta (40) dias calendario.

Articulo 26. Venta de Bases de Licitacidn: Las bases de
licitacion serdan vendidas a las empresas o representantes
intercsados por un precio que permita recuperar el costo de
reproduceidn o impresion del documento sin excederse del mismo.

El Gerente Administrativio recibird las ofertas y debera sellar
cada uno de los sobres indicando el lugar y fecha que se recibid
yel niimero de oferta, los que resguardard con la confidencialidad
debida. Mo sera considerado cualguier apregado, modificacion
o retiro de ofertas que se haga con fecha posterior a lade la
entrega.

Las ofertas de licitacién serén abiertas y leidas en el lugar,
fecha y hora indicadas en la invitacion respectiva, en presencia de
todos los miembros del Comité de Licitaciones, los representantes
de las casas comerciales que participen ¥ los invitados de los
entes contralores del Estado.

De cada apertura se levantard el acta que deberd ser firmada
por todos los miembros del Comité de Licitaciones y participantes
en las mismas. El proceso de licitacion se realizara campliendo
con lo establecido en este Reglamento, dela Ley de Contratacion
del Estado y su Reglamento.

Articulo 27. Secretaria del Comité de Licitaciones: El Jefe de
Servicios Generales serd el Secretario del Comité de Licitaciones,
quien serid el responsable de elzborar las actas, asi como su guarda,
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custadia, ¥y conservacidn. En las mismas se hardn constar los
hechos ocwrridos desde 1a apertura de las ofertas hasta la
recomendacion de su adjudicacidn, Asimismo, a solicind del
Comité de Licitaciones, deberd solicitar a los oferentes las
aclaraciones sobre aspectos de su oferta, sinque por ¢sla via s
permita modificar sus aspectos sustanciales o violentar el principio
deigualdad de trato a los oferentes.

El proceso de hieitacion pablica requerird aprobacion de la
Junta Directiva.

SECCION SEGUNDA
LICITACION PRIVADA

Anrticulo 28. Licitacion Privada: Para el afio 2010 las
Disposiciones Generales de] Prisupuesto dictan gue los contratos
de suministro de bienes v servicios que excedan de CIENTO
OCHENTA MIL LEMPIRAS (L.180.000.00), hasta
CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL LEMPIRAS
(L.450.000.00), requerirén Licitacion Privada, de conformidad
alo establecido en los Anticulos 59 v 60, de la Ley de Contratacion
del Estado y su Reglamento, v de las Disposiciones Generales
del Presupuesto de Ingresos v Egresos de la Repablica y de las
Instituciones Descentralizadas del afio vigente, v demds
resoluciones aplicables.

El Gerente Administrativo solicitard ofertas por medio
electrénico o escrito, por lo imenos a tres (3) oferentes potenciales
diferentes, inscritos en el registro de proveedores de ONCAE y
enel registro del Banco. La solicitud de ofertas incluird los siguientes
datos: ’

a) Lugar, dia y hora para su presentacidn;

b) Descripcidn, especificaciones, cantidad y condiciones
especiales de los bienes o servicios a contratar;

c) Plazode mantenimiento de las ofertas;

d) Garantia de mantenimiento cuando se requiera;

€) Aceptacion ono de ofertas parciales;

f) Monto de garantia de cumplimiento si fuera el caso;
g} Formade pago;

h) Lugary plazoméiximeo de entrega;

i) Cualquier otro que considere necesario.

Las ofertas se recibirin en la Gerencia Administrativa en sobre
cermado y se abriran en presencia del Comité de Licitaciones del
Banco, el dia y hora sefialado, quien recomendard la adjudicacion,
levantando el acta comespondiente,

El proceso de licitacidn privada requerird aprobacion de la
Junta Directiva.

SECCION TERCERA
CONTRATACION DIRECTA

Anticulo 29. Contratacion Directa: La contratacion Directa
podri realizarse de acuerdo al Articulo 63 de la Ley de
Contratacidn del Estado y su Reglamento. Para llevar 2 cabo la
Contratacidn Directa, se requerind autorzacion de la Junta
Directiva.

CAPITULO IV
INTEGRACION DEL COMITE DE LICITACIONES

Articulo 30, Comité de Licitaciones: Este Comité estari
integrado por los siguientes micmbros:

a)  Presidente Ejecutivo, que lo presidiri;
b)  Gerente Administrativio;
¢} Gerente de Finanzas;
d)  Gerente de Créditos;
€) Gerente de Riesgos;
Asesor Le%al, CON VOZ pero sin voto;
g Auditoria Intemna, en calidad de observador;
h)  Tnbunal Superiorde Cuentas, en calidad de observador;

) Jefe de Servicios Generales, quien actuard como
Secretario, con voz pero sin voto.

Las decisiones se tomardn por mayoria de volos.

Articulo 31. Aribuciones del Comité de Licitaciones: Seran
atnbuciones del Comité de Licitaciones las sipuientes:

a) Presenciar la apertura y analisis de las ofertas;

b} Recomendar las adjudicaciones para su aprobacion
cuando se trate de una licitacidn piblica o privada;

¢) Realizar las licitaciones en el lugar dia y hora sefialados
en el aviso de licitacion:
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d) Consignar lo actuado en un acta elaborada por el Jefe
de Servicios Generales, quien actuard como Secretario
y firmada por el Comité de Licitaciones, los oferentes
o sus representantes. El acta incluird el nimero ¥
designacion de la licitacion, lugar, fecha y apertura,
monto de la oferta, monto y tipo de garantia
acompafiada, las observaciones que resultaren y
cualguiet otra informacién que se considere de

importancia;

Articulo 32, Prohibicidn para proporcionar fotocopias de
Ofertas: Se prohibe proporcionar fotocopias de las ofertas a
las empresas participantes, sin embargo, podrin examinarlas
inmediatamente después de la apertura.

Articulo 33, Adjudicacion de la Licitacidn piiblica por la
Junta Directiva: El Comité de Licitaciones por conducto de la
Gerencia Administrativa, recomendara a la Junta Directivala
adjudicacion de la licitacion plblica o privada.

CAPITULO V
REPOSICION DE BIENES Y SUMINISTROS

Articulo 34. Compra de Bienes: La compra de bienes y
suministros deberd programarse con anticipacion de treinta
(30} dias, considerando la existencia en el Almacén y previa
consulta a la Gerencia de Finanzas sobre la disponibi]ida&
presupuestaria.

Articulo 35, Reposicion de Inventarios: La Gerencia
Administrativa tendrd como responsabilidad establecer
técnicamente y a través de médios electrdnicos (Internet) los
tiempos de reposicion de los inventarios, a efecto de preparar
con anticipacion las cantidades o lotes que debe mantener en
existencia, de forma que este mecanismo le permita administrar
con eficiencia y efectividad los inventarios y compras del Banco.

CAPITULO VI
REGISTRO DE PROVEEDORES

Articulo 36. Registro de Proveedores: La Gerencia
Administrativa deberd llevar un registro de proveedores ¥
contratistas de conformidad con las regulaciones que dispone
la Oficina Mormativa de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado, (ONCAE), revisando y actualizando el registro en
forma anual,

Articulo 37. Recurrencia de Proveedores: Dentro de lo
posible se deberd evitar la recurrencia de la contratacion de
los mismos proveedores o contratistas a efecto de garantizar
la transparencia en las compras.

CAPITULO VII
COTIZACIONES

Articulo 38, Invitacidn 2 Cotizar: Las cotizaciones para
compras se realizardn por varios medios electrénicos o fisicos,
considerando los aspectos sipuientes:

a) Caracteristicas y especificaciones técnicas del bien
o servicio que se estd solicitando;

b) Cantidad que se estd requiriendo, especificando
claramente la unidad de medida;

¢) Especificaciones dela calidad;
d) Descripcidn definida del bien o servicio,
e} Tiempodeentrega;

f) Condiciones depago.

CAPITULO YIII
SISTEMADE ENTREGA DE BIENES Y PAGO

SECCION PRIMERA
RECEPCION DE BIENES

Articulo 39. Sistema de Entrega de Bienes: La recepecion
de bienes corresponde al Encargado del Almacén, quien
cotejard los mismos contra la orden de compra.

En caso de inconsistenciz se abstendra de aceplar el
pedido y procederd a levantar un acta de no aceptacidn, El
Acta serda remitida al Gerente Administrativo, al Jefe de
Servicios Generales y al Jefe de Compras para que haga los
reclamos correspondientes; sino se subsana, la orden de
compra serd anulada.

Articulo 40. Acta de Entregas Parciales: Cuando la
entrega sea parcial, en el regisiro se consignaran los saldos
pendientes por recibir, se emitira el acta de recepeion, o no
aceptacion, Es entendido que se llevard un registro separado
de las entregas parciales v saldos pendientes,

Articulo 41. Inconsistencia en la Entrega de Bienes
Parciales: En caso de inconsistencia en la entrega, el
Encargado del Almacén procedera a calificar la calidad ¥
responsabilidad del servicio del proveedor o contratista
debiendo informar de inmediato al Gerente Administrativo,
al Jefe de Servicios Generales y al Jefe de Compras,
procediendo hacer los reclamos de acuerdo a la Ley. En base
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a estos extremos, se considerard la participacion de estos
provesdores o contratistas en of proceso de futurs adjudicaciones,

SECCION SEGUNDA
SISTEMADE FPAGO

Articulo 42, Pago de Proveedores: Una vez recibido los
bienes, sc procederd al pago de la siguiente forma:

1)  ElPagadorde Provecdores elaborird la orden de pago
y el cheque comrespendicnie con los documentos soportes
sigienibes:

a) Orden de compra orizinal;

b) Actaodocumento de recepcion del bien, debidamente
timado y sellado por el Encargado del Almacén;

¢) Facturaoriginal debidamente firmada y scllada;
d) Recibo depagp, finnado y sellado;

€) Lascotizaciones presentadas v el resumen de las mismas,

f) En caso de adquisiciones de bienes especializados
como ¢5 la compra de equipo de informatica,
computacion etc. Se adjuntard el correspondicnte
dictamen técnico, extendido por Tecnologia de la
Informacidn;

g) En caso de licitacidin privada o piblica, todos los
documentos probatorios gue dispone la Ley de
Contratacion del Estado.

) Todos los documentos anteriores serdn remitidos ala
Gerencia Administrativa como soportes para la finma del
cheque por parte del Gerente Administrativo.

3} ElPagadorde Proveedores hard el pago correspondiente.

CAPITULOIX
DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y
FINALES

SECCION1 .
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 43, Disposicidn Transitoria: Mientras persistael Plan
de Regularizacidn impuesto por la Comision Macional de Bancos
y Seguros, (CNBS), el Presidente Ejecutivo consignard su Visto
Bueno en los documentos de soporte de las adquisiciones de
bienes y suministros,

SECCION 2
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 44. Comité Especial: Salvo las excepeiones previstas
en leyes especiales o resoluciones de Junta Directiva, podran
constituirse comisiones especiales parm garantizar |a transparencia
de los procesos de compra.

Articulo 45. Preferencia en Compris Nacionales: Al efectuar
compras de bienes y suministros se le dard preferencia a los
producidos en el pais, siempre y cuando se ajusten a las requenidas
por el Baneo, con excepcidn de los paises acogidos al CAFTA,
que recibirdn trato nacional.

Anrticulo 46. Prohibicion de Intermediarios: El Jefe de
Compras deberd tratar Gnicamenie con los representantes o

distribuidores de casas comerciales debidamente acreditados.

Articule 47. Reserva y Responsabilidad en la Compra de
Bienes: El personal asigmado a la Proveeduria, deberd actuar con
la reserva, responsabilidad y seriedad que exigen las funciones
relacionadas con la compra, almacenamiento, costos y demds

procedimientos.

Articulo 48. Exclusion de la Red de Proveedores: Cuando
un suplidor incurra en falta de responsabilidad en su relacidn con
el Banco, quedard excluido de la red de proveedores y se le
suspenderd todo tipo de pedidos de bienes y suministros.

Anticulo 49, Prohibicion de fraccionamiento de Compras: En
ningin caso y bajo ninguna creunstancia, el BANADES A permitird
el fraccionamiento de las compras y contrataciones con el fin de
evitar los procesos de contratacion y los diferentes niveles de
decision, salvo lo dispuesto en el Aniculo 9, de la Ley de
Contratacion del Estado. La contravencion a lo dispuesto dara

Jugar a las sanciones que se consignan en el Capitulo X, seccion
Segunda de las SANCIONES A FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS PUBLICOS, Articulo 135, numeral 8) dela Ley
de Contratacion del Estado y, demis que procedan de acuerdo a
laLey

Articulo 50. Incumplimiento de Disposiciones del Replamento:
El incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento por
parte de funcionanios y empleados del Baneco, los hard responsables
Administrativa, Civil y Penalmente.

Articulo 51. Rewsion del Reglamento: La Unidad de
Organizacion v Métodos, deberd revisar cada afio este
Reglamento, para gque no existan inconsistencias con las
Disposiciones Generales del Presupuesto yla Ley de Contratacion
del Estado en caso de ser reformada.

Articulo 52. Reglamentacion: Lo no previsto en este Reglamento
s resolverd porla Ley de Contratacion del Estado, su Reglamento
y demids Leyes aplicables, segin sea el caso.

Ariculo 53. Vigencia: El presente Replamento fue aprobado por
la Junta Directiva en Sesion JDO-MN®.457 .10, Punto Resolutivo

N, 6.2, de fecha 15 de diciembre, 2010, y entrard en vigencia a
partir de su publicacidn en el Diano Oficial “LA GACETA",

Ing. Jacobo Regalado W,
Secretario de Estado
En el Despacho de Agnicultura y Ganaderia

Presidente de Junta Directiva
28 D 2010
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