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Consejo de la Judicatura
y la Carrera Judicial

{ ACUERDO No. 6-2014 )

TEGUCIGALPA, M.D.C.,. VEINTIDOS DE
SEPTIEMBRE DEL YOS MIL CATORCE

CONSEJODELAJUDICATURAY LACARRERA
JUDICIAL.

EXPOSICION DE MOTIVOS

CONSIDERANDO: Que de conformudad con lo establecido
enlos articulos 2 y 3 literal ) de la Ley del Consejo de la Judicatura
v la Carrera Judicial, es atrbmeion del Consejo de la Judicatura y
de la Carrera Judicial, elaborar y aprobar los reglamentos que
sedn necesanos para el cumplmiento de sus anbuciones, 451 como
los instructivos para suimplementacion.

CONSIDERANDO: Que el Codige del Notariade
contenido en el Decreto Legislative mimero 353-2005 de fecha
16 de Diciembre del 2003 v publicado en el Diano Oficial la
Gaceta el 17 de Enero del 2006, y reformado mediante Decreto
Neo.77-2006 de fecha 25 de julio de 2006 v publicado en el
Dhario Oficial La Gaceta de fecha 28 de agosto de 2006, enfre
ofras cosas, crea la Contraloria del Notariado v le atribuye la
responsabilidad de someter a la Corte Suprema de Justicia para
suaprebacion el provecto de reglamento que deba emifirse para
regular supropio funcionamiento v a partir de la aprobacicn del
Decrete Ley No. 3-2011 emitido por el Soberano Congreso
MNacional a los diecisiete dias del mes de noviembre del dos mul
once, publicada en el Diano Oficial La Gaceta con fecha 28 de
Diciembre del 2011 en su edicion No. 32,706, enla que el Consejo
de la Judicatura y de la Camrera Judicial, en lo sucesivo EL
CONSEID, es el drgano constitucional de goblemo del Poder
Judicial, con autenomia e mdependencia fimeional y admimstrativa,
a quisn compete la aprobacion de los reglamentos.

CONSIDERANDO: Que el reglamento de la Contraloria
del Notariado tiene por objeto establecer los mecanismos tendentes
a lograr el eficaz desamrolle de las funciones de onentacion,
direccion, mspeccion, revision, control v vigilancia del ejercicie
de la fime1on notarial y las demds que por ley le corresponden.

PORTANTO:

ELCONSEJODELA JUDICATURAYLACARRERA
JUDICIAL, enuso de las facultades que le han sido conferidas
de conformidad con el Articulo 317 de la Constitucion de la
Republica, v el Decreto No. 219-2011 en sus articulos 3y 7(:
ACUERDA Aprobar:

REGLAMENTO DE ORGANIZACION
INTERNA Y FUNCIONAMIENTO DE LA
CONTRALORIA DEL NOTARIADO

CAPITULOI

DE 5U CREACION, AMBITODE ACTUACIONE
INTEGRACION

ARTICULO 1.- CREACION Y AMBITO DE
ACTUACION - La Contraloria del Notariado e un érgano
gjecutive dependiente de la Corte Suprema de Justicia creada
mediante articuls mimero 74 del Codige del Notanado, contenido
en el Decreto Legislativo nimero 353-2003 de fecha dieciséis
(16) de Diciembre del afio dos mil cineo (2003).- Ejerceralas
fimciones de crientacidn, direccion, inspeccion, revision, control
v vigilancia del ejercicio de la funcion notarial - Tendrd comeo
ambito terntorial de actuacion, tode el pais, nchryendo también
dada su naturaleza, los actos notariales que realicen los (las)
fimeionarios(as) autorizados(as) por ministerio de ley, aumeue estos
se lleven a cabo fiuera de este temritorio. - Su sede sera la capital
de la Republica, pudiendo establecer oficinas regionales, que
siganenlo posible la estructura organizativa general.

ARTICULO 1.- INTEGRACION - La Contraloria del
Notanado estara integrada per tres (3) miembros nombrados(as)
por la Corte Suprema de Justicia y estara coordinada per un
Director(a} designado(a) por dicha Corte. - Sus decisiones se
tomaran en forma colegiada - Duraran en sus fimelones tres (3)
afios, pudiendo ser nuevamente nombrados per un periodo izual

CAPITULODO
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

ARTICULO 3.- CONCEPTO.- La Contraloria del
Notariado se conforma por el conjunto de fimciones y relaciones
que determinan la mision v la vision que cada una de sus
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dependencias debe cumplir con la finalidad de que la funcién
notarial sea una auténtica garantia de seguridad, transparenciay
honradez acorde con la ley.

ARTICULO 4.- OBJETIVOS.- La Contraleria del

Notanado tendra entre otros los objetivos siguientes:

_'\-.'I

Ejercer las fimciones de orientacién, direccion, inspeccion,
revisicn, control y vigilancia de la fimeion notarial.
Fortalecer el Plan Estratégico del Poder Judicial y las politicas
del Consejo de la Judicatura v de la Camrera Judicial en las
relaciones internas e interinstitucionales en cuante a las
nommas, objetivos, funciones, procesos y procedimientos
relacionadas con la fimcion notanial.

Disponer de una estructura organizacional adecuada que
responda a los requerimientos, expectativas, controles.
acercamiento a los notarios, que exijan sus funciones, para
lograr aleanzarun verdadero desarrollo mstitneional v obtener
una dptima fimcion notarial

Fortalecer el ejercicio de la aceién preventiva, mediante la
puesta enmarcha de estrategias que garanticen el control
efectivo del ejercicio de 1a fimcidn notanal.

Promevwer y difundir los mecanismos de colaboracion para
hacer mas efectivala funcién notanal

Fortalecer el trabajo con instituciones estatales, organismos
no gubermamentales nacionales e ntemacionales que tengan
vinculacion con la fimeion notanal

Proponer, actualizar, dirigir v adoptar politicas v estrategias
efactivas a fin de que los notanos cuenten con suficientes y/
o bastos conocimientos técmice-notaniales, actualizaciones
doctrinales, practicas y tecnologicas, que les permitira ofertar
una mejor calidad en la prestacion de servicios profesionales,
con un alto sentido juridice, de la ética, de la moral, v
responsabilidad personalizada.

ARTICULO 5.-DE LAS FUNCIONES.- Ademas de las

consignadas en el Codige del Notanado v sus Eeglamentos. 1a
Contraloria del Notariado tendra 1as funciones siguientes:

Proponer al Consejo de la Judicatura v de la Carrera Judicial
para su aprobacion, el ante-proyecto de reglamentos que el
Codigo del Notariado ordena elaborar, adicho Consejo,
asi como sus posteriores v oportunas reformas.

2.

10.

11.

Ejercer las actividades que de caracter administrativo que le
competan.

Preparar el anteproyecto de presupuesto amual para su
analisis e incorporacion al presupuesto general del Poder
Judicial

Preparar el plan operative anual (POA) para su analisis,
discusicn y aprobacién con el ente rector encargado.
Inspeccionar y Supervisar la actuacion de notarios, la de
Jueces de Paz Letrados v Agentes Diplomaticos ¥
Consulares, cuando ejerzan funciones notariales por
mimsterio de ley.

Eecibir las denuncias que se presenten e iniciar de oficio las
actuaciones necesarias para conocer de iregulandades en
el ejercicio notarial por parte de los notarios y darles el
tramute legal correspondiente, remitirlas ala Corte Suprema
de Justicia oporimamente para su reschacion final v ejecutar
las sanciones que ésta imponga.

Investigar por los medios apropiados acerca de la vida,
costumbres y demds aspectos sobre la conducta personal,
moral y prestigio profesional de los (as) aspirantes a obtener
la autonzacion para ejercer la fimcion notanal, recibiendo v
tramitando agquellas denuncias mmterpuestas al efecto.
remitiendo los resultados oporiinamente a la Corte Suprema
de Justicia.

Llevar el control del papel especial notanal. mediante la
comprobacion del mimere de serie correlativo, bajo el cual
se emita, se iImprima, se distribuya y venda a cada notario,
para las labores de la formacion de protocelos de escrituras
matrices y para el ejercicie notarial en los demas casos.
Adoptar la tecnologia apropiada en materia de informatica
para disefiar, desarrollar v unilizar sistemas. aplicaciones v
procedimientos tendentes a darle cumplimiento a lo que
establecen los Articulos 42, 77 Nos. 3 vy 4, del Codigo del
Notariado, conla finalidad de modemizar y agilizar la fimcion
notarial, sobre tode en las bases de datos v registros
protocolares.

Disefiar y ejecutar el provecto de escaneo digital del archivo
de protoceles de escrituras matrices, asi come el programa
de actnalizacién y mantenimiento en el uso del protocole
notanal convencional, basado enun soporte electronico
uniforme, conforme a las leyves que al respecto se emitan.
Establecer mecanismos que permitan contar con un regisiro
de notarios, de sus firmas, sellos y despachos u oficinas
notariales, cormeo electronico, teléfonos fijos v méviles, fax,
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su numero de exequatur commespondiente, incluyendo
fotografia del notario, sin perpuicio de que la Corte Suprema
de Justicia pueda establecerse reformas al orden de registro.
Organizar y mantener actualizada la base de dates de los
notarios actives, fallecidos, inhabilitades y habilitadoes
Ievamente,

Eecibir y mantener bajo custodia los protocolos al tenor de
lo establecido en los articulos 12 Numeral 9, 49, 30y 51
del Codigo del Notariado.

Fomentar relaciones de enlace y cooperacién
interinstitucional con las demads dependencias del Poder
Judicial, asi como con organismes e mstitieiones del sector
publice ¥ privado, nacional o extranjeros que realicen
actividades vinculantes con la funcion notanal.

Participar en reunicnes, eventos v grupos de trabajo para
el estudie de temas relacionados con el quehacer notarial.
Exigir el cumplimiento de las disposiciones que sobre el
depasito del protocolo estan contenidas en la Seccidn VIIL
Capitulo IIT. Artienles 49 al 51 del Codige del Notaniado.

Fecomendar v promocionar reformas e innovaciones
vinculadas con el ejercicio del notaniado en el marco de su
modemizacion
Presentara quien corresponda del Poder Judicial, informes
peritdicos sobre las actividades ejecutadas.

Presentar anualmente a quien corresponda del Poder
Judicial yn informe o memeoria de las actividades ejacutadas
durante el afio calendano.

Coordinar, revisar y evaluar en conjunto. la conducecidn de
las fimciones y tareas asignadas a lo intermo en la Contraloria
v el personal de la misma.

Solicitar al Consejo de la Judicatura v de 1a Carrera Judicial
loz nombramientos del personal necesario para el
fimeionamiento de la Contraloria.

Bealizar todas las actividades que sean necesanas para lograr
el objetive que contiene el numeral siete del articulo
precedente.

Eecibiry contestar la correspondencia.

Todas aguellas que por la naturaleza de sus funciones le

cormespondan o se le asignen.

CAPITULOIN

DELA ORGANIZACION

ARTICULO §.- ORGANISMOS.- Sin perjuicio de los
cambios que a futuro puedan producirse, la Contraloria del
Notanado para su funcionamiento tendra la siguiente estrueura
organmizacional:

2} Pleno de la Confraloria del Wotariado.
b) Direccicn.
¢} Secretaria General.
d) Asistencias.
+  Asistencialegal
+  Asistencia Fimanciera.
e} Departamento de Inspectoria Notanal
* Inspector{a) enJefe.
+  Inspectores(as) Auxiliares.
fi  Departamento de Archivo Registro y Contral.
*  Seccion de Archivo.
*  Seccion de Registro v Control.
g} Departamento de Informatica Notarial
+  Seccidnde Administracién y Funcionamiento de Sistemas.
+  Seccidn de Procesos v Registros.
h} Jefaturas y Dependencias Regionales.

CAPITULOIV
DEL PLENO DE LA CONTRALORIA

SECCIONI
DE LASFUNCIONES

ARTICULO 7.- FUNCIONES DEL PLENO.- Le
comesponde ejercer todas las fimeiones que son de su competencia
para el cumplimientoe de los objetivos sefialados en el Codigo del
Notaniado y de los reglamentos.

Las opmiones y resoluciones se tomaran por unanimidad o en
su defecto por mayoria de votos en caso de desistimiento, y
deberan ser suseritas por todos(as) los{as) miembros meegrantes.

Séloenel casode ausencia o impedimento legal de alginda)
de los miembros de la Contraloria, se mandara integrar al plenc
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de la Contraloria del Notariado con personal de la Asistencia
Legal previe mandato y juramentacion al efecto.

El(la) Director{a) de la Contraloria del Notariadoe, distribuira
a los miembros de ésta, las funciones y tareas a realizar, sin
peqjuicio de las solicitudes fundamentadas que los(as) miembros
pueden efectuar al respecto, que se resolveran motivadamente.

SECCIONII
DE LAS SESIONES

ARTICULO §.- SESIONES DEL PLENO DE LA
CONTRALORIA: El pleno de la Contraloria del Notaniado
celebrara sesiones Ordmarias y Extracrdinanias a las que podran
asistir el (la ) Inspector(a) General, los(as) Asistentes y los(as)
Jefes de Departamento si se considera necesario.- Las sesiones
Ordinarias deberan celebrarse por lo menos una vez cada dos
meses previa convocatoria, v las sesiones extracrdinarias cuando
asi lo determinen circunstancias especiales y a selicitud de
cualquiera de sus miembros.

ARTICULO9.- QUORTUM: La celebracion de las sesiones
de la Contraloria, requerira la presencia de todes sus miembros v
por ausencia de mmo de ellos. se suplira por el sistema de
integracion va dispuesto en las fimciones del pleno.

ARTICULO 10.- DIRECCION DE LAS SESIONES:
Las sesiones de la Contraloria seran dirigidas por el Director(a),
asistido por el Secretariofa) General - El procedimiento que se
seguird en la realizacion de las mismas serd el sigmente:

a) La Secretaria General comprobara el quérum v el (la)
Dhrectoria) declarara abierta la sesion;

b} La Secretaria General procedera a dar lectura a la agenda
del dia, la que serd sometida a discusion;

¢} Seprocedera alalectura de la correspondencia recibida y
despachada;

d) laDireccidn pondrd a discusion todos v cada uno de los casos
enagenda, con sus comespondientes informes v dictimenes,
para decision del pleno.

2} Suspensionde la sesidn para la elaboracion del acta.

fi Continuacién de la sesion y el (la) Secretario(a) General
procedera a dar lectura del acta, la que se sometera a discusien
¥ aprobacion;

g) Antes de ser aprobada el acta, cualquier mismbro podra hacer
indicaciones para que se enmiende en cuanto a la verdad de
los asuntos tratados y se proceda a efectuar las correcciones
del case, sometiéndose de mmediato a su aprobacion.

L} Wistos los asuntos del dia, la Direccion declarara cerrada la

5251011

ARTICULO 11.- INTERVENCION: Quien presida
concedera por la Direceidn el use de 1a palabra a los(as) miembros
enel orden que estos(as) la hayan solicitado, debiendo sujetarse
todos(as) a los tumos commespondientes para intervenir.- Sin
embargo, ain sin este requisito, podra un(a) mismbro hacer uso
de la palabra para ordenar la discusion. lo que lo hard conesta
fomula “pido la palabra por el erden™; la Direccion se la concedera
mmediatamente v el (la) peticionario(a) se limitara a exponer lo
que a sujuicio estuviere filera de orden en la discusion.

ARTICULO 12.-CONVOCATORIAS ESPECIALES:
El pleno de la Contraloria puede convocar a sus sesiones de
trabajo a personas que considere conveniente o necesario
escuchar per via de ilustracion, en atencion a sus conocimientos
cientificos o técnicos para el buen desempefio de sus funciones,
oido su parecer se refiraran de la sesion y el pleno emitird su
resolucidn.

ARTICULO 13.- APEGO A LEY: La Contraloria del
Notariado en la tramitacion de las demmncias o solicitudes que le
sean presentadas, se sujetara a lo dispuesto en la Constitucion
de la Bepublica, el Cédigo del Notariado y sus Reglamentos, a la
Ley de Procedimiento Administrativo, ¥ en su defecto a lo
dispuesto por la legislacidn comun ordinana y Feglamentos
Judiciales relacionados.

ARTICULO 14.- DELVOTO Y DEL DERECHO A
DISENTIR.- La discusion y la votacion de las decisiones o
acuerdos se realizaran enun soloe debate yningin miembro podra
abstenerse de votar en las mismas, pero podra disentir del voto
mayoritano, razonando su voto particular, quedando constancia
enel acta respectiva de los motives. Los proyectos de acuerdos
presentades que no hubieren side aprobades en la sesion,
mdependientemente de la cansa que lo motive, formaran parte
del acta correspondiente.

ARTICULO 15.- DE LAS FIEMAS: Las resoluciones,
acuerdos v opinicones, fisurardn en las actas delas sesiones, las
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que deberan ser firmadas por todos los miembros asistentes.-
Ademas. los folios de las actas v las actuaciones de meTo tramite.
seran firmadas por el Director(a) v el Secretanio{a) General.

CAPITULO V
DIRECCION DE LA CONTRALORIA

ARTICULO 16.- DE LADIRECCION.- La Direccion

de la Contraleria del Wotariado estard a cargo de uno(a) de sus
miembros designadola) porla Corte Suprema de Justicia, y sera

ejercida por el miembro designado por el lapso de tiempo que
fije al efecto este CONSEIO y tendrd las funciones signientes:

=1

10.

11.

Eepresentar oficialmente a la Contraloria.

Mantener uma adecuada utihzacion de los recursos Inmanos,
técnicos, fisicos v financieros.

Dingir v coordinar las diferentes dependencias de la
Contraloria y realizar la distnbucion de funciones y tareas.
Antonizar los autos o providencias contenidas en la tmitacion
de los expedientes.

Autonizar las primeras o segundas copias que de conformidad
con la ley se expidan de protecolos de escrituras mattices
depositadas en la Contraloria.

Convocar alas sesiones ordinanas y extraordmanas del pleno
de la Contraloria del Notariado.

Abrir, dirigir, suspender, continuar y cerrar las sesiones.
Antorizar 1as sustiiciones encase de ausencia o impedimento
legal de almin(a) miembro Contralor{a), del Secretario(a)
General v del Inspector{a) Notanal.

Delegar funciones mediante acuerdo interno motivado a
los(as) demas miembros de la Contralona, al Secretariofa)
General, Inspector{a) Notarial v otros empleados cuando
asi resulte conveniente a la nstimecion.

Eendir a la Corte Suprema de Justicia los informes que ésta
solicite sobre las actividades desarrolladas.

Las demis que correspondan a la naturaleza de su cargo o
le sean asignadas por tal motivo.

CAPITULO VI
SECRETARTA GENERAL

ARTICULO 17.- FUNCIONES: Son fimciones de la

Secretaria General:

1.

[ ]

10.

11.

Asistir a la Contraloria del Notanado en sus diferentes
funciones y ejercer la funcion fedataria.
Establecer un sistema de recepeidn de documentos de las
solicitudes presentadas ante la Contraloria.

Establecer un remstro actualizado de demmeias y solicindes
presentadas. asicomo de las comunicaciones y oficios que
sereciban o se despachen.

Practicar las citaciones v requernimientos praviamente
ordenados.

Implementar un sistema automatizado para la entrega de
constancias, certificaciones v documentos inherentes a su
cargo refrendados por la Contraloria del Wotariado.
Wotificar las providencias v resoluciones que se emitan.
Proporcionar a los Juzgados, Tnbunales v Registros de la
Propiedad, y alas Instituciones pablicas o privadas del pais.
vinculadas al ejercicio notarial, los documentos conteniendo
la firma y sellos de los Notarios, sus direcciones v las
modificaciones posteriores que efectuaren.

Establecer un mecanismo actualizado fisico o digitalizado,
que permita conocer el estado de las demmeias v solicitudes
presentadas. como también de las comunicaciones gque se
reciban o se despachen.

Implementar medidas de seguridad en cuanto a la custodia
de la decumentacion gque maneje la Secretaria.

Extender las cerificaciones de las actuaciones admimistrativas
sobre asuntos notanales cuando fueren procedentes.
Befrendar con su firma v sello las providencias, opiniones,
actuaciones. actas y demas establecidas enla ley.

. Ejecutar las demas funciones que le sean asignadas.

CAPITULOVID

ASISTENCIAS LEGALYFINANCIERA

ARTICULO 15.-DELAS FUNCIONES: Son fimciones

de las asistencias legal o financiera en su caso:

[ B

Coordinar con las diferentes ireas del Poder Judicial la
formmlacidn de planes operativos v/o presupuesto anual.
Elaborar propuestas de normas técnico juridicas de
planeamiento y las recomendaciones necesarias.
Colaborar con la administracion central en la preparacion
debases de licitaciones publicas v privadas de adquisicion
debienes y servicios, de conformidad con la ley, en lo que
comesponda a dicha direccion.
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4. Elaborar informes contables y estadisticos en forma
trimestral v anual que inveolucren a la Contraloria del
Notanado.

5.  Elaborary mantener al dia el inventario del mobiliario y
equipoe de oficina.

6. Establecer propuestas metodoldgicas ¥ acciones para el

desarrello vy mejoramiento de las diferentes actividades de

la Contraloria del Notanado.

Establecer mecanismos de control y registro de las

necesidades materiales y servicios de la oficma, asi como de

==

los bienes nacionales asignados.

8. Determinarlas necesidades v coordimsar la parte administrativa
del Eecurso Humane en lo que corresponda a la direccion
como tal, sin perjuicic de las decisiones que adopte al
respecto el Consejo de la Judicatura.

9. Elaborar el Plan Operativo, Presupuesto anual y su ejecucion.

10. Elaboracidn de proyectos de dictimenes, opiniones, avisos,
comunicados v circulares.

11. Preparacion de mformes.

13, Asistir en la programacién de talleres, seminarios,
conferencias y foros con renombrades expositores nacionales
¥ extranjeros.

13. Coordinar en la publicacion periédica de una revista con
contenido notarial.

14, Lasdemas que les sean asignadas.

CAPITULO VIII
DEPARTAMENTODE INSPECTORIA

ARTICULO 18.- INSPECTOR(A) EN JEFE E
INSPECTORES{AS) AUKTLIARES.- El Departamento de
Inspectoria, para su mejor funcionamiento contard con un{a)
Inspector{a) en Jefe que deberd ser notario, quien ademas de las
fimeciones fijadas al Departamento debera organizar labores del
mismo, supervisarlas de manera directa y rendir los informes
comespondientes a la Contraloria.- De igual forma contard con
un cuerpo de inspectores{as) auxiliares, nombrados(as) o
coniratados(as), cuyas fimcienes seran las contenidas en el articulo
siguiente v estaran bajo la direccién del superior, quien asignara la
distribucion de las tareas a realizar

ARTICTULO 20.- DELASFUNCIONES.- Son finciones
de la Inspectoria, las siguientes:

1. Elaborar un manual de procedimientos del area_en base ala
lev v al presente reglamento.

2. Sugernir métodos para la investigacion de las denuncias
formmladas, asicomo el procedimiento que se seguird en su

3. Elaborar un programa para la practica de inspecciones
ordinarias anuales obligatorias v de revision alos protocolos,
documentos v demas expedientes que estin oblizados a
llevar los notaries, asi como planes de inspecciones
extraordinarias, en coordinacion con las instituciones y
entidades adecuadas, a finde lograr plena eficacia en las
fiunciones de la Contraloria en este santido.

4 Realizarimvestigaciones previo mandato para Incorporarse
en los expedientes sobre inhabilidades, impedimentos e
irregularidades en el ejercicio de la funcion notarial, que s
estén ramitando.

5. Realizar las imvestigaciones pertimentes en cuanto ala vida,
costumbres v demas aspectos de conducta personal y
prestigio profesional de los(as) aspirantes a obtener la
autorizacion para el ejercicio del notariade, haciendo use
de todos los medios que estime convenientes al efecto.

6. Sugenrnommas para el mejoramiento de los procedimientos

establecidos.

Contar con los indicadores de evaluacion y resultados de la

fimcion de mvestigacion y supervision.

8. Asistrala Contraloria del Notariado en aspectos juridicos
yenlos objetivos y funciones que a ésta le correspondan v

le sean requeridos.
9. Elaborarinformes.
10. Las demas gque le sean asignadas.

CAPITULOTIX
DEPARTAMENTODE ARCHIVO,REGISTREOY
CONTROL

ARTICULO 11.- DE LAS FUNCIONES: El Departa-
mente de Archivo, Registro y Control contard con la Seccidn de
Archivoy la Seceidn de Begistro y Control; tante el Departamento
como las Seceiones tendrin las fimeiones siguientes:

1. Eecibir v mantener bajo custodia los protecolos al tenor de
lo establecido enlos Articulos 12 Numeral 9y del 49 al 51
del Cédigo del Notariado. - Los protocoles recibidos del
ano anterior, deberan ser revisados con la asistencia del

Departamento de Inspectoria de la Contraloria del Notariade

A
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dentro del mismo afio de su presentacion y para cada uno
de ellos hara las ohservaciones que se estimen oportunas.
las que se harén saber a los Motanos a efecto de enmendar
emrores 51los hubiesen cometido, archivandose una copia en
los expedientes de cada notario.

2. Establecerun registro de archivo de los diferentes protocolos
y documentos apéndice a los mismos, a nivel nacional.

3. Duisetiary ejecutar el proyecto de escaneo digital del archivo
de protocolos de escrituras matrices, con la asistencia del
Departamento de Informatica Wotarial

4. Formular y establecer procedimientos para la recepeidn,
guarda v custodia de los protocolos.

5. Informar ala Direccién de la Contraloria del Notarniado la
falta de formalidades legales detectadas en los protocolos o
expedientes, autorizades por los notarios, bajo su custodia.

6. Expedir la informacion requenida por la Direceion o la

Secretaria General contentiva del cumyplimiento de los notarios

en cuanto al deposito de protocoles, de la existencia de

instrumentos piblicos o documentos determinados, bajo su
custodia.

Mantener actualizado los archives notariales, entre ellos las

hojas firmadas, selladas, con la direccion de la sede notanal

en su poder.

=1

8. Offecer servicio al publico, sin extraer de su archivo
documentos que se hallen bajo su custodia v sin revelar
secretos inherentes a la funcion notarial que no puedan ser
divulgados siguiendo las instrucciones de su inmediato
superior gue al respecto le brinde.

9. Lasdemas que le sean asignadas.

CAPITULOX
DEPARTAMENTO DE INFORMATICANOTARIAL

ARTICULO 22.-DE LASFUNCIONES: Estudiar disefiar
aplicar y actualizar la instincion notarial del pais, tomando en
consideracion la modemizacion integral, sistematica, técnica y
juridica, meorporando la mas avanzada tecnologia en equipo,
Programas y muevas practicas, denvadas del estudio cientifico de
la disciplina del dereche notarial - Contara con un Jefe con
capacidad juridica y técnica nombrado por el Consejo de la
Judicatura y 1a Carrera Judicial previo concurso, quien tendra
bajo suresponsabilidad las secciones: Administracion de Sistemas
¥ la Seccidn de Procesos v Registros; el Departamento como sus
Secciones, tendran las fimeciones siguientes:

A) FUNCIONES DELDEPARTAMENTO

A-1} Formmular proyectos y programas destinades a la
modemizacion de la Instimeién Notanal del pais.

A-2}  Establecer sistemas administrativos v operativos que
permitan la incorporacidn del protocelo con soporte
electromico, conforme ala ley respectiva.

A-3) Establecer parametros para la automatizacién de la
mformacion de la Contraleria del Notariado que
permitan la certificacion v protocolizacion digital

A-4) Dotar de los sistemas opeTativos necesarios para el
buen fimcionamiento de la Contraloria del Notanado.

A5} Adeuinry aplicar metodologias técnicas v practicas
convencionales para el mejoramiento de la fimeidn
notanal.

A-§) Organizar programas de capacitacion para los
Notarios en el uso de tecnologias y hermramientas.

A-T)  Lasdemss que le sean asignadas.

B) FUNCIONES DE LASECCION DE ADMINISTRA-
CION DE SISTEMAS

B-1) Disefio y desarrollo de programas mformaticos,
destinados a labores puntoales de las dependencias
de la Contraloria del Notanade.

B-2) Elaboracion del sistema de base de datos que sirva
de plataforma para el Registro de Motarios.

B-3} Adecuar los enlaces, vinculos y reflejos de datos del
Eegistro de Inhabilitaciones y Archivo de Protocolos
a la respectiva ficha ndividual del Registro de
Notarios.

B-4} Establecer un programa de escaneo de protocolos
notanales de escrituras matrices.

BE-3) Realizar el disefio, montaje, actualizacion y
mantenimiento de una piagina Web, que permita
mformar sobre la Orgamizacion, actividades dela
Contraloria, base de datos del Registro de Notarios,
Eegistro de Inhabihitaciones. Archive de Recepeion
de Protocoles, Programas de Capacitacion de
Legislacién Vigente ¥ Vineulante y ofros que se esti-
men convenientes.

B-6) Ewvaluar, calificar y proponer el equipo informatico

{hardware) mas conveniente para la ejecucién de las

AT
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tareas encomendadas a la Contraloria del Notanade,
propiciando lawnifornidad y compatibilidad de diches
SqUipos.

B-7) Lasdemas que le sean asignadas.

C) FUNCIONES DELASECCION DE PROCESOSY
REGISTROS

C-1) ERecomendar disefios, actualizaciones v ejecutar
programas informaticos que sean necesarios y
convenientes para el cumplimiento de las tareas
encomendadas a los procesos y registros de la
Contraloria del Notariado.

C-2) Fecomendar para suinstalacion, la estructura técnica
necesaria para la ejecucion de tareas de encriptacion
de mensajes, otorgamiento y regisiro de claves
piblicas v pnvadas, asi como facilitar operativamente
la implementacion de la firma digital conforme ala
legislacion que sobre ello se decrete. sancione y
publicite.

C-3) Ejecutarlos sistemas destinados a la creacién dela
base de datos del registro de Notarios. nombre
completo. fotografia reciente, suregistro de exequatur,
conla inclusion de su firma y sellos, direccion dela
sede notarial, correo electromco. teléfonos fijos y
méviles, fax_ todo esto sin perjuicio de que la Corte
Suprema de Justicia, pueda reformar el orden de
registro.

C-4) ERecomendar la visualizacion de los procesos de
informacion destinado a los usuarios de la Contraloria
del Notaniado, respecte de los expedientes de
denuneias en confra de los Notanos y 1a solicitud para
la Autorizacion del Exequatur de Notario.

C-3)  Asistirala Seccion de Admimistracion de Sistemas
en la Funcion B-5 y en otras que fuere necesanio.

C-6) Lasdemas que le sean asignadas.

CAPITULOXI
DE LAS SUSTITUCIONES TEMPORALES.

ARTICULQ 23.- SUSTITUCIONES TEMPORALES:
Para los efectos del normal funcienamiento de las actividades y

labores de la Contraloria. se realizaran sustituciones por razones
de ausencia temporal del personal, en los casos v formas siguientes:

4. Encaso de ausencia del Director(a), lo(a) sustituira otro{a)
miembro de la Contraloria, conforme al crden de precedencia
fijade.

b. En caso de ausencia del Secretario(a) General, sera
sustitnide poer cualquiera de los funcionarios(as) o
empleados(as) que designe la Direccion; con previa
aprobacion del Consejo de la Judicatura v de la Carrera
Judicial

¢. En caso de ausencia del (la) Inspector (a)
Notanal, serd sustitnido por uno(a) de losias)
Inspectores Aumiliares que designe la Diteccion;
con previa aprobacion del Consejo de la
Judicatura v de la Carrera Judicial.

d. Las demds sustituciones de personal. se haran
conforme al Manual de Puestos v Salarios que
utiliza el Consejo de la Judicatura y de la Carrera
Judicial del Poder Judicial

CAPITULOXII

DELASDENUNCIASY SUPROCEDIMIENTOYDE
LASSOLICITUDES PARA OBTENCION DEL
EXEQUATTUR.

ARTICULO 24.- Para deducir la responsabilidad
administrativa de los Notarios, se estara a lo dispuesto en el
Capitule IN EL REGIMEN DISCIPLINARIO. que contienen
los articulos del 73 al 91 del Reglamento del Codigo del Notanado.

ARTICULO 25.- Las solicitudes para la obtencion del
Exequatur se estara a lo dispuesto en el Capitulo III
DELEGACION PARAEJERCER LAFUNCION NOTARIAT,
que contiene los Articulos del 17 al 19 del Reglamento del Codigo
del Notaniado v del Beglamento Sobre Examen para obtener el
Exequatur de Notarie vigente, o de los que se emitan en el fituro.

CAPITULO XTI
TASASPOR SERVICIOS

ARTICULO 16.- COBRO POR SERVICIOS.- La
Contraloria del Motariade, cobrari las tasas por los servicios que
preste a Notanios, personas naturales o juridicas privadas. asi:

EW 14 |
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La Gaceta
Por 1a Inseripeion en el Eegistro
deMNotanios. ... L 1.000.00
Porla expedicién de Constancias................. L 300.00
Porla expedicién de Certificaciones...._.......... L 500.00
Por las Autorizaciones expedidas a los
Notanospara la elaboracion de selles ... L. 300.00
Porregistro de firma v sellos de Motano..._..... L. 300.00
Porlamodificacion del registro de firma
vsellomotarial ... L 30000
Por el Libramiento de Primera o Segunda
Copia de escrituras matrices cuyoes protocoelos
estén bajo su custodia, por cada una, hasta
cmeo follos......c.oo i L1.000.00
Por cada folio adicional que excedan de los
primeeros cinee felios. ... L. 20000
Porel Cotejo de Testimonio con la eseritura
matriz o copia de los protocolos baje su
custodia ... L. 50000
Porla expedicion del Camé del Notario... .. L 300.00
Por empaste y desempaste de Tomos de
Protocoloporcadawmo. ... L 50000

ARTICULO 27- LUGAR Y FORMA DE PAGO.- El
pago por las tasas a gque se refiere el articulo precedente, se haran
enla Pagaduria Especial de Justicia o enlas instituciones bancarias
que el Consejo de la Judicatura y de la Carrera Judicial en el
fuburo designe v mediante la aprobacidn v emisidn del formmulario
respectivo.

ARTICULO 18- FORMA DE PAGO DEL FAPEL
ESPECIAL NOTARITAL PARA LA FORMACION DE
PROTOCOLOS NO UTILIZADOS EN ELANO DE SU
FORMACTON.- Créase una partida presupuestaria de CIEN
MIL TEMPIEAS reembolsables, a manejar por el Director y
Asistente Financiero de la Contraloria del Notariado en forma
comjunta, para hacer efectivio el pago de los folies del Tomo del
Protocole amual no utilizados por los Notarios, a que se refiere el
Articule 11 del Reglamento para la Emisién, Administracion,
Distnibucion y Uso del Papel Especial Notarial, que se haran
efectivo previa expedicidn de la nota de crédito emitida porel
Departamento de Archive, Fegistro v Control de esa Dependencia
v solicitud por escrito v suscrita por el Notano dingida a la
Contraloria del Notariado - Los responsables del manejo de esta
partida, quedan facultades para abrir en una institucién bancana
nacional, una cuenta de cheques anombre de la Contraloria del

Notariado, Poder Judicial, registraran las firmas autorizadas,
deberan informar trimestralmente de la erogacicn de los fondos,
acompatiando copia de los documentos soportes, ala Pagaduria
Especial de Justicia, a la Direccion de Planificacion, Presupuesto
v Financiamiento v a la Unidad de Auditoria Interna del Poder
Judicial, una vez liquidadas las erogaciones, para que s2 proceda
al reembolso de la suma de la partida presupuestana a manera de
mantener fondos suficientes para el fin mdicado.

CAPITULO XTIV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 29.-RESOLUCIONES SUPLETORIAS:
En lo no previsto en el presente reglamento se estara a las
resoluciones del Consejo de la Judicatura y de la Carrera Judicial,
odela Presidencia de la misma cuando corresponda.

ARTICULO 30.- VIGENCTA.- El presente reglamento
entrara en vigencia a partir de 1a fecha de su publicacion en el
Diarie Oficial La Gaceta.

JORGE ALBERTO RIVERAAVILES
PRESIDENTE

TEODOROBONILIAEUCEDA
VICEPRESIDENTE

JOSEFRANCISCO QUIROZ
CONCEJAL

JULIO CESAR BARAHONA
CONCEJAL

CELINO AGUILERAAMADOR
CONCEJAL

JOSEROBERTO ESPINAL
SECEETARIO GENEFAL
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