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|_ DIARIO OFICIAL DE LA REPUBLICA DE HONDURAS

La primera imprenta llegd a Honduras en 1829, .
siendo instalacla en Tegucigalpa, en el cuartel San
Francisco, lo primero que se imprimié fue una
proctama del Generai Morazan, con fecha 4 de
diciembre de 1829.
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Seccion A

Después se imprimié el primer periddico oficial del
Gobierno con fecha 25 de mayo de 1830, conocido
hoy, como Diario Oficial “La Gaceta".

Secretaria de Finanzas

Tegucigalpa, M.D.C., 05 de mayo de 2006

El Suscrito, Contador General de 1a Republica, en aplicacion
delos Articulos 105 y 108, numeral 1) y numeral 4) de la Ley
Orgénica del Presupuesto y del Articulo N°. 37, numeral 3 que
Reglamenta la Ejecucion General de la Ley Orgénica del
Presupuesto y del Articulo 29 del Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Cornpetencias de las Dependencias del Poder
Ejecutivo,

Considerando: Que una de las principales preocupaciones
delactual Gobierno de la Repiiblica es producir la mayor cantidad
de servicios ptblicos al menor costo posible y con transparencia,
de tal manera de atender en forma eficaz y oportuna la demanda
de la poblacion;

Considerando: Que los Bienes del Estado, constituyen la
inversion publicamas grande que poseen fos drganos, organismos
y dependencias para desarrollar los programas y realizar las
actividades productivas que conlleven precisamente al logro de
los objetivos declarados; -

Considerando: Que el Estado de Honduras, ha venido
experimentando cada vez con mayor incidencia pérdidas
patrimoniales de diversa naturaleza, que menoscaba, retardan,
encarecen y en algunos casos hasta impiden la prestacion de
determinados servicios ptiblicos que no disponen de ellos;

Considerando: Que producto de las existencia de pérdida
de bienes redundan materialmente en pérdida econdémica al erario
nacional, por tanto es uso de las atribuciones que le confiere la
ley.

RESUELVE:

Articulo 1: Emitir EL MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL TRATAMIENTO DE LA
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o ,{‘SECRETARIADLFINANZAS , iy
[RESOLUCIONNo.COR-0022006 -~~~ fA. 1
MANUAL DENORMAS Y PROCEDIMIENTOS L

, ’vfiLPARAELTRAIAMIENTODELAPROPIEDAD oo
. r“j{ESTATA ERDIDA, s e o

ja 1
A 12
,Avtsos Legales B 124

. Desprendible para'su gormodidad:

PROPIEDAD ESTATAL PERDIDA, con €l fin de facilitara
los responsables de administracion estatal las herramientas-
técnica-administrativa y legal para solucionar en forma y
oportunidad el problema de pérdida de bienes y propiciar las
condiciones tendientes a evitar las pérdidas patrimoniales. Este
instrumento deberan usar las Unidades Locales de Bienes
Nacionales, las Auditorias Internas y en General para todas las
instancias administrativas yde control de la Propiedad, Plantay
Equipo del Estado.

Articulo 2: El presente Manual entrara en vigencia a
partir del primero de agosto del 2005, debiendo publicarse
en el Diario Oficial “La Gaceta”.

LIC. JOSE LUIS ROMERO NOLASCO
Contador General de1a Republica
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MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS

PARA EL TRATAMIENTO

DE LA PROPIEDAD
ESTATAL PERDIDA

BIENES MUEBLES DE USO

PROPOSITOS Y ALCANCE DEL INSTRUMENTO

Con el fin de facilitar a las dependencias, servidores del sector
publico y demds personas naturales y juridicas interesadas,
presentamos la instruccidn necesaria para tratar y resolver la
problematica administrativa resultante de la pérdida de Bienes
Muebles de Uso, mediante el presente instrumento.

Para los propésitos de aplicacion correspondientes, por Bienes
Muebles de Uso se entenderan a aquellos que siempre sean
poseedores de las caracteristicas siguientes:

a) Tienen Movilidad Fisica
b) Poseenun valor demercado de 1..150.00 a precios del 2004.
. ¢) En :condiciones normales, siempre duran mas de un afio

Para los propésitos de aplicacion que correspondan, sera:

a) El Gobierno Central conformado por el Subsector de la
Administracion Central del Poder Ejecutivo y las instituciones
descentralizadas no empresariales: Poder Legislativo y los
drganos dependientes del mismo: Poder Judicial y los érganos
constitucionales sin adscripcién especifica como el Ministerio
Publico, el Tribunal Sliperior de Cuentaé, Tribunal Supremo
Electoral, la Procuraduria General de la Republica y demas
entes publicos de similar condicion. k

b) Enlas instituciones descentralizadas empresariales financieras -

y no financieras, gobiernos locales y a toda persona de
cualquier naturalezajuridica que reciba recursos del Estado
para su manejo.

Adicionalmente, el contenido del presente Manual debe servir
alos prqposnos institucionales de reforzamiento del Control Interno
Administrativo que sobre los Bienes del Estado deben ejercer
las Dependencias del Sector Publico.

BASE Y FUNDAMENTOS LEGALES

El presente instructivo para el tratamiento de la propiedad
mueble estatal perdida, se emite para su aplicacion total y
oportuna en todas las dependencias del Sector Publico en

| aplicacién y con fundamento legal en el Decreto 83-2004, Gaceta

30421 del 21 de Junio del 2004, Articulo 108, incisos 1 y 4.

También se constituye en fundamento legal para la emision de
este Manual el contenido del Articulo 37, numeral 3 del
Reglamento de Ejecucion General de la Ley Organica del
Presupuesto, publicado en el Diario Oficial La Gaceta No. 30713.
Del 13 dejunio del 2004.

CONCEPTOS Y DEFINICIONES

Para los propdsitos del conocimiento y -de la aplicacion
correspondiente, las siguientes declaraciones conceptuales se
establecen para facilitar la identificacidn, lacomprension y la
consistencia de los términos involucrados en el proceso del
tratamiento de las Pérdidas de Bienes Muebles del Estado.

.Bien Fiscal del Estado: Estructura o conjunto de

componentes de una estructura que hasido apropiada por una
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dependericia estatal por medio de la compra, la donacion, la
construccidn o cualquier otra forma legal de apropiacion estatal
y que en condiciones normales sirve para producir directa o

indirectamente servicios publicos.

Bien Mueble de Uso: s aquel que ademas de serun Bien
del Estado, siempre posee las caracteristicas siguientes:

1.- Duran al menos un afio en servicio en condiciones normales
2.~ Obsgrvan una evidente movilidad fisica; y,

3.- Tienen un valor minimo de Lps. 150.00 apreciosdel 2004,
-y para los afios sucesivos periodos se le agregara el factor de

actualizacion que dictara laautoridad cdmpetente.

4.. Su propiedad, se legaliza con una factura comercial o
documentos equivalentes.

Bien Intangible: Para el sector ptiblico, se conceptualizan
como Bienes Intangibles, basicamente los derechos de explotacion
y/o usufructo de cosas incorporales que de una manera directa o
indirecta, consistente o inconsistentemente apoyan los procesos
productivos de Servicios Publicos en las Dependencias Estatales
y son considerados como parte de los Bienes del Estado.

Depreciacion: Es la estimacion mas razonable posible del
desgaste-que sufren los Bienes del Estado -en ¢l proceso de
produccidn directa o indirecta de servicios publicos, durante sus
periodos de vida util. Consecuentemente la depreciacién, es la
asignacion sistematica al gasto de la cantidad depreciable de un

“activo alo largo de su vida til.

Vida Util: Es la estimacion més razonable posiblede tiempo
durante-el cual los Bienes del Estado produciran directa o
indirectamente el o los procesos productivos para el cual fueron
adquiridos.

Costo Historico o de Adquisicién de un Bien del Estado:
Esel importe total que se pagé o que debid pagarse por un Bien
al momento de su- incorporacion, mas todos los gastos incurridos
hasta dejarlo en condiciones totalmente operativas en el lugar
correspondiente.

Costo Actual: Esta representado por el costo de adquisicién
actual de un Bien del Estado a precios de mercado.

Valor de Reposicion o de Responsabilizacion: Es el valor
que un Servidor Publico tiene que enterar a las cuentas bancarias
de la Tesoreria General de la Republica o de la Tesorerfa
Institucional, segun corresponda, por la pérdide -0
responsabilidad sobre un Bien del Estado. Elvalorderepo: - m
es basicamente lo que costaria reponer el valor del Bic
momento de su pérdida. Entendiendo pér Reposicion, en estos
casos, el valor de mercado del'mismo tipo del bien cotizado
como nuevo o uno similar, parecido o equivalente menos fa
depreciacién acumulada, menos los deterioros y mas las mejoras
a1 las hubiere tenido.

Responsabilidad Institucional o Responsabilidad
Primaria; Es laresponsabilidad que respecto de los bienes del
Estado segiin el caso, recae en ¢l Jerarca, Autoridad Nominadora,
Autoridad Institucional o Jefe de la Dependencia cualquiera que
fuere su nattlraléza, dado laresponsabilidad y relativa autoridad
que le confieren las léyes paradirigir lainstitucién o dependencia
gubernamental y todos los elementos fisicos a su disposicion para
cumplir los objetivos del ente a su cargo.

Responsabilidad Administrativa: Eslaresponsabilidad de
naturaleza puramente administrativa que recae en la figura del
Gerente Administrativo, del Jefe o Encargado de la Oficinade
Bienes Nacionales y demas funcionarios o empleados a los que
se le delegd autoridad administrativa sobre los bienes de cada
dependencia gubernamental porno atender con eficiencia la
delegacion quele concede la autoridad nominadora institucional
respecto de la contabilidad, los registros de los inventarios, la
asignacion, lareparacion y mantenimiento; la nueva adquisicion
fisica y los incumplimientos del presente instrumento ylas leyes en
lo que resulte administrativamehte aplicable.

Responsabilidad Individual: Esla résponsabilidad civil,
administrativa o penal que se le atribﬁye acada servidor pﬁblicé,
enrazoén deilegal y/o indebido uso, disposicion, manejo, custodia
o conservacidn de los bienes estatales asignados para el desempefio
de las funciones de su puesto, independientemente de su forma
de contratacién. * '

Bienes en Proceso: Se les llama Bienes en proceso a
aquellosprocesos de construccion o de produccion de Bienes de
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cualquier tipo, sean estos por administracion o por contrato,
stempre y cuando se encuentren en un momento previo al de su
culminacidn o terminacidn, de tal manera que no estan aptos para

ser utilizados en la produccion de algiin servicio publico.

Bienes de Cambio o del Comercio: Son aquellos Bienes
de cualquier tipo que una Institucion del Estado posee para
venderlas obteniendo a cambio alguna utilidad econdmica.

Pérdida de Bienes Sin Responsabilidad: Se aplica este
concepto cuando después de cumplidos los procedimieﬁtos y
requerimientos de obligatoria aplicacion, se demuestra que la
" pérdida de cualquier tipo con uno o mas bienes del Estado no
proviene de la negligencia o del robo o hurto de parte de los
Servidores Publicos y de las personas naturales en general.

PROCEDIMIENTO PARAEL TRATAMIENTO DE LA
PROPIEDAD PERDIDA.

1. La pérdida de un Bien del Estado debe ser reportada por
"escrito inmediatamente por el Servidor Publico a cuyo cargo
esta el bien perdido, al Jefe o Encargado de Bienes Nacionales
de la Dependencia Gubernamental y en caso de que la

comunicacidn con éste sea dificil por cualquier motivo, lo

har4 ante su inmediato superior respectivo. En ambos casos

esanotificacién se canalizard inmediatamente ante el Jefe o
Encargado de la Oficina Local de Bienes Nacionales, quien
ademas de documentar lo relativo a la legalizacién
correspondiente, lo notificard inmediatamente al gerente

administrativo o persona que haga sus veces.

2. Cuando la pérdida viene dada por la consumacién de un
hurto o de unrobo el Jefe o Encargado de la Unidad Local

de Bienes o la persona que éste designe llevara a cabo

inmediatamente al cohocimiento del acto de la denuncia
correspondiente al 6rgano de investigacion del Estado mas
cercano. Latardanza o €l incumplimiento deesta medida se
constituira en agravante de responsabilidad por parte de los
infractores.

3.- Elservidor o servidores publicos que teniendo noticia de la
pérdida de un Bien Fiscal del Estado estaran en laineludible e
inmediata obligacion de reportarlo a las autoridades

institucionales, quienes con la mayor prontitud y eficiencia
haran todas las gestiones interna y externamente para
fundamentar el tipo de responsabilidad y medidas relacionadas

con los hechos.

4. Dependiendo de las circunstancias que provocaron el hecho
de la pérdida de Bienes Muebles de uso, la responsabilidad

también podré ser aplicada de la manera siguiente

4.1 Sera Responsabilidad Individual, cuando las causas de
lapérdida unicamente son imputables al servidor o
servidores ptiblicos queen el desempefio de su cargo

los tenian a su cargo.

Tambiénsera considerada Responsabilidad individual,
cuando aunque los Bienes perdidos no estuvieren a cargo
de persona o Servidor Publico, esa recaiga en otra

persona sea esta Servidor Publico o no.

4.2 Laaplicacion de la responsabilidad por pérdida con
responsabilidad sera de naturaleza administrativa, cuando
por negligencia o dolo de empleado o Servidor Publico,
el Estado incurri6 en pérdidas en su patrimonio o
Hacienda Publica.

4.3 Laresponsabilidad podra ser institucional, cuando por
razones de incumplimiento de sus funciones y
competencias, una Dependencia, Organismo o
Institucion provoque pérdida alguna a la Hacienda
Publica.

5. Los entes particulares, personas.naturales o juridicas a las
que se les comprobare participacién y responsabilidad en la
pérdida de Bienes Muebles de Estado, segiin se fundamenta
en este Manual, seran respbnsables pecuniariamente con él.
Esta igualmente, sin menoscabo de las acciones civiles y

penales complementarias que apliquen en cada caso.

6. Una vez que la dependencia estatal a través de la Oficina
Local de Bienes Nacionales ha logrado reunir la
documentacién y soportes necesarios, enviara a la Unidad de
-Auditoria Intema, Solicitud de Dictamen de Responsabilizacion
o no, por la Pérdida de Bienes Fiscales del Estado.
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Cuando la notoriedad de faltante de bienes sea el producto
de una auditoria, o de una investigacién especial, el informe
correspondiente sera el instrumento a partir del cual serviria

. parainiciar el proceso de responsabilizacion institucional.

10.

11.

<12,

13.

Recibira la solicitud de Dictamen en Auditoria Internajunto

con ladocumentacion de soporte correspondiente y con base
enlamisma y en evidencia sustentatoria de los hechos emitira
oficio de Dictamen del tipo de pérdida, del valordela pérdida,
los responsables, el tipo de responsabilidad y demés aspectos
vinculados ala emisién de la Declaratoria'de la Pérdida del
o los Bienes Fiscales involucrados.

Obtenido de 1a Unidad de Auditoria Interna el Dictamen, las
“autoridades de la institucion estatal que sufrio la pérdida,

emitiran una Resolucién la que findamentada en el Dictamen
y en observancia de la ley servira de base para iniciar
institucionalmente el proceso y hacer el tramite de Descargo
final.

Sila pérdida ha sido tipificada como con responsabilfdad
contra uno o més servidores publicos, 1a Unidad Local de
Bienes Nacionales coordinara el proceso de deduccion dela
résponsabilidad, paralo cual iniciara y terminaré las gestiones
necesarias a fin de que los responsabilizados’ sean notificados
de eso en tiempo y forma. '

Si de acuerdo con el Dictamen de la Auditoria Interna yla
resolucion institucional, la pérdida de'uno o mas Bienes
Fiscales del Estado se tipifica sin responsabilidad, la Unidad

‘Local de Bienes Nacionales de la Institucion procedera a

concluir los procedimientos involucrados en este tipo de
pérdidas.

Setipifican como Pérdidas Sin Responsabilidad; acualquier
p‘érdida‘ fisica total o parcial de uno o mas bienes fiscales a

cargo de uno o mas servidores publicos, cuando se

comprobare que en sumatetializacion no hubo negligencia,

uso indebido, mala intencién, hurto o robo por parte de uno
o varios de los descritos.

Una vez que el expediente del bien por pérdida sin
responsabilidad ha sido sustentado y documentado en lo
interno de la Institucién, autoridad competente de la

_ Dependencia Gubernamental enviara solicitud oficial de

14.

Dictamen a la Unidad de Auditoria Interna, con el cual la
Dependencia emitird una resolucion y justificar asi el proceso

de Descargo correspondiente.

Documentada suficiente y competentemente la solicitud de
desincorporacion registral aludida en el numeral anterior, la

" Contaduria General de 1a Repuiblica autorizar4 el descargo

15.

16.

‘correspondiente para fines puramente de actualizacion de

los registros y de la Contabilidad Gubernamental.

La Oficina Local de Administracién de Bienes Nacionales de
lainstitucién serd laresponsable directa de mantener en sus
archivos los expedientes de las desincorporaciones aludidas -
y ademas llevaré a cabo las acciones necesarias a fin de
actualizar los registros de inventario correspondientes de la
Institucion, utilizando para tal fin el formulario de reporte de
movimientos del Inventario General de Bienes y su instructivo

que son parte de este Manual.

PERDIDAS CON RESPONSABILIDAD

Cuando un servidor piiblico observe que uno o mas de los
bienes a'su cargo han sido hurtados o sufrido pérdida parcial
por negligencia o uso indebido de otro u otros, debera
notificarlo inmediatamente al jefe o encargado de bienes
nacionales de la dependencig gubernamental corresbondiente

o en su defecto a autoridad competente para que se inicie la

investigacion que corresponda.

17.

18.

Para los propésitos de aplicacion de este instrumento, debera
entenderse al superior jerarquico con representacion
institucional; quien a su vez lo haré saberen tiempo y forma al
jefe de Bienes Nacionales de la institucion, el que asu vez
ser4 la persona encargada de iniciar y terminar el proceso
administrativo de responsabilizacion correspondiente.

Para los fines de aplicacion que correspondan, por pérdida
con responsabilidad también deberan entenderse y
consecuentemente aplicarse los alcances de este instrumento,

cuando el Estado incurra en pérdida parcial de su patrimonio,

. por situaciones concretas relacionadas con:
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.a) Eldesuso injustificado de los Bienesdel la Dependencia

b) Lapérdidade condiciones fisicas y de valor provocadas
por lano distribucion o distribucion tardia de los Bienes,
tal es el caso de los medicamentos y articulos de consumo
en general.

¢) Lano adquisicion de partes o accesorios de manera
opottuna, provocando con esto el deterioro injustificado.

d) La falta de mantenimiento y de reparacion, cuando se
han tenido a disposicion los recursos presupuestarios
necesarios.

e) La asignacién o préstamo a particulares de Bienes
Fiscales del Estado, sin autorizacion escrita de autoridad

competente.

f)  Lasadquisiciones de Bienes que no tienen mercado de
mantenimiento y de reparacion.

g) Lano aseguranza, en tiempo y forma de aquellos bienes

estratégicos, para los cuales existe disposicion y

disponibilidad presupuestaria.

El encargado o jefe de bienes nacionales o la persona con
autoridad competente debera iniciar y completar los tramites

~de denuncia correspondientes ante autoridad policial mas

cercana y mas competente y de no hacerse se constituira en

~ ‘un agravante de responsabilidad en su contra.

20.

21.

Una vez que el hechode la responsabilidad contra uno o
varios servidores publicos esté sustentada, la Oficina de Bienes
Nacionales de la Dependencia gubernamental lo comunicara
en tiempo y forma ante la Gerencia Administrativa de la
Institucién quien de conformidad con la ley dictara lo
procedente.

Una vez que la Gerencia Administrativa institucional tenga en
su poder. la documentacién sustentatoria de responsabilidad
de uno o mas servidores publicos se debera proceder a la

recuperacion monetaria del valor de los Bienes perdidos.

Para la determinacién del valor se seguiré el siguiente proceso:

a) Ladocumentacién deberadeserenviada ala Contaduria
General de la Repiiblica para conformar la Comision de
Avaltio que a su vez estara integrada por un miembro de
la Contaduria General de la Reptiblica, un miembro de
la Unidad Ejecutora y un miembro del Tribunal Superidr
de Cuentas este Gltimo nada mas como observador. La
Comisién de Avaliio tendra la obligacion de elaborarun
dictamen que contendré el Valor del bien objeto de la
pérdida.

b) - La comisién determinara el valor tomando como
fundamento de la Valuacidn, el valor de lo que costaria
reponer el Bien Perdido en las condiciones fisicas y
operativas en que se encontraba al momento de su

pérdida, de la manera siguiente:

b.1 Si.el Bien fue adquirido dentro del intervalo
del iltimo afio:

Se obtendran tres cotizaciones del mercado actual
de un Bien similar o muy parecido al perdido, las
que deberan ademés ser validadas por la Auditorfa
Interna institucional, se sumaran los valores y su
total se dividira entre tres, y el cociente resultante
sera el valor a cobrar a los responsables.

Salvo casos, debidamente justificados, se podran
aceptar cotizaciones por un monto significativa-
mente inferior al de la adquisicion original.

Cuando lo requieran las circunstancias, se podran
obtener mas de tres cotizaciones.

b.2 Si la Pérdida del Bien ocurrié dentro del
periodo comprendido a partir del inicio del
Segundo afio de Vida Util el valor de
Reposicion se Obtendra siguiendo los
siguientes pasos:

b.2.1. Valor de Adquisicién Actual:
De lamanera descrita en el numeral b.1.,

se obtendra el precio de mercado actual
del Bien perdido.
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b.2.2.

b.2.3.

Vida Util Total del Bien Perdido:

La vida 1til total del Bien perdido, se
obtendra del Clasificador Estatal de
Bienes nacionales o Catalogo de bienes
vigente en la oficina de Administracién de
Bienes Nacionales, segun sea la

identificacion respectiva.

Determinacion ‘de la Vida Util
Remanente del Bien Perdido:

Tomando en cuenta los aspectos
vinculados a la situacién fisica y de
capacidad de servicio real que tenia el
Bien al -momento de su pérdida, se
establecerél en afios, Ja vida util restante

o remanente que le quedaba por cumplir

. al Bien, si no se hubiese perdido. Esta

aseveracion sin tomar en cuenta ninguna
tabla de depreciacion coritable de ningin
tipo.

La determinacion de la vida 1til
remanente del Bien perdido, entre otras,
debera establecerse en consideracién de:

a) La estadistica de afios de servicio

real de Bienes iguales o parecidos.

b) El criterio técnico especializado de
especialistas o personas cono-

cedoras, que pudieran emitir con

bastante razonabilidad, la vida util

- remanente que tenia el Bien -al
momento de su desaparecimiento
fisico.

¢) La estimaciéon de la vida util

remanente real de Bienes iguales o

parecidos, que en la actualidad estén -

prestando servicio.

d) El valor de mercado de bienes
usados de articulos similares, si

hubiere.

¢) El criterio cientifico de personas
autorizadas que lo emitan por escrito.

b.2.4. Calculo del Valor Anual Depreciable:
Con los datos obtenidos-en los numerales
b.2.1 yb.2.3, se obtendra el valor de la

Depreciacién Anual de la siguiente

mancra.

Dividir: b.2.1.= Valor Actual de Adquisicion
b.2.2.  Vida Util Total del Bien Perdido

b.2.5. Determinacion del Valor a Cobrar al

- 0alos Responsabilizados

Multiplicar: b.2.3 * b.2.4.= Valor de la depreciacion
Anual por Vida Util

Remanente

b.2.6. Aplicaci(m exacta del tiempo de Vida

Util Remanente

Para los propositos del calculo exdcto del
tiempo sobre el cual debera aplicarse el
concepto de Vida Util Remanente Real,

* laoficina de Bienes Nacionales tomara
como referencia la notificacién de la
pérdida para establecer la cantidad
"exacta de meses, que se tomaran en
cuenta parael calculo enlos afios primero

y altimo de la tasacion.

22. Unavez determinado el valor de reposicion del bien laUnidad
Local de Bienes Procedera a llenar el formulario de

responsabilizacion que a continuacion de detalla:

A A
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SECRETARIA DE FINANZAS

CONTADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE BIENES NACIONALES

FORMULARIO DE RESPONSABILIZACION

5.

NOMBRE (OMPLETO, CARGO ACTUAL ¥ DEPENDENCH

(omo resuifado del proceso de responzabilizacion corr espmdibﬂle ¥ enaplicacion de la normaliva esialal para la ”8#[1&'&'107] der esponsaliiidades por ia
propledad Estalal Perdida, 1a -

. lﬂfﬂfﬂﬂlliﬂﬂlll[ﬂ por ia pérdida de:

4 (IASE Nombre del bien Propiedades Generales Propiedades Especificas - | Valor de (argo

Para los [ines correspondientes se le instruye para que en el término de 72 horas, se presente ala Tesoreria General de 1a Repiibiica, para procedera
su cancelacion fofal, o en su defecto firme de conformidad el presente Documento para la deduccion por Planilla segiin Plan de Pagos autorizado por la
Gerencia Administrativa. :

‘ _ JEFE DE UNIDAD LOCAL BIENES NACIONALES GERENTE ADMINISTRATIVO k
SECRETARIO DE ESTADO O CONTADOR GENERAL DE LA REP,
SUPERIOR INSTITUCIONAL ' . APROBADO
Yo, ' _ contarjeta de identidad No.
Enmi condicion de: - —
AUTORIZO, 1a deduccion mensual de mi salario de Lps. hasta
Ia cancelacion fotal de Ips.— : , pararesponder por el valor de 1a pérdida de los Bienes Nacionales arriba

detallados.

Lugar y Fecha

Firma del Servidor Publico Responsabilizado '

AN



Seccidn A Acaerdos ¥y leye§

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 8 DE JUNIO_DEL _2006 N°. 31,022

Acerca del Formulario:

a) ElFormulario de Responsabilizacion es un formato
que deber ser manejado por la Oficina Local de
Bienes Nacionales de la Institucién o Dependencia
Estatal correspondiente y serd de su exclusiva

responsabilidad su gestion administrativa, pero su .

aprobacion sera por el Contador general de la
Republica.

b) Los datos relativos al llenado del Formulario de
Responsabilizaci()h, deberan ser obtenidos de las
fichas de bienes que el responsabilizado firmé ya
sea al momento del inventario fisico o al momento

de la toma de posesion de su cargo:

¢) Elvalor de cargo es aquel que dictame la Comisién
de Avaltio. '

d) Debera contener las firmas del Jefe de la Unidad
L.ocal de Bienes Nacionales, Gerente Adminis-
trativo y Secretario de Estado o Superior
Institucional antes de ser aprobado por el Contador
General de la Republica.

23.Una vez determinado ‘el valor a reponer por el bien

perdido, la Gerencia Administrativa exigira con la
mayor prontitud la cancelacion-del valor por parte del
responsable a la Tesoreria General de la Republica, y
en los casos que los responsabilizados no quieran
pagar esos costos, se notificara a la Jefatura de
Recursos Humanos y a la Tesoreria General de la
Republica para que no se le entregue ningin pégo por
cualquier concepto a favor del o.los imputados en tanto
no obtengan y presenten la solvencia por el manejo de
Bienes Estatalés.

24.Esta disposicion, sin menoscabo de otro tipo de .

responsabilizaciones legales de naturaleza pénal, civil
o administrativa que pudiera resultar de las
circunstancias en las que se materializaron los hechos
en que intervinieron directamente o-indirectamente
bienes fiscales del Estado.

25.Cuando el responsabilizado sea un "empleado o
funcionario que seguira en el cargo o en el Sector
Publico, podré siempre y cuando pruebe que no pueda
pagar inmediatamente el Valor del Bien Perdido,
suscribir un Plan de Pagos a satisfaccion de la Gerencia
Administrativa de la Instituciéon o Dependencia

correspondiente

26.Una vez realizado el cobro y efectuado el pago o el
plan de pago por parte del empleado responsable, la
Gerencia Administrativa debera remitir la solicitud de
registro de descargo a la Contaduria General de la
Republica en el formato correspondiente, adjuntando
la documentacion soporte.

DISPOSICIONES VARIAS

27.Si un Bien Fiscal del Estado ha sido desiﬁcorporado
registralmente y fisicamente aparece - y después de su
plena identificacion, éste deberd ser incorporado al
Inventario de Bienes de la Institucién con una
notificacion expedida por autoridad competente al Jefe
o Encargado de la Unidad Local de Bienes Nacionales
de la Institucién correspondiente. La no notificacion
hara incurrir en responsabilidad legal al Servidor o
Servidores Puablicos infractores.

28.Cuando la pérdida sin responsabilidad se refiera al
reconocimiento de deterioros o pérdida de condiciones
de Bienes Fiscales, incluidos los Bienes de Consumo,
como los Medicamentos, Insumos y materiales en
general estos deberénfigualmente reportarse a la
Oficina Local de Bienes Nacionales de la Dependencia
Gubernamental para su reconocimiento y tratamiento
respectivo.

29.Los Jefes o Encargados de Almacenes, depodsitos y
proveedurias velaran porque el jefe de la Unidad Local
de Bienes Nacionales complete losv procedimientos
de desincorporacién que corresponda a este tipo de

bajas. Asi mismo no podran alegar ignorancia sobre la

A KH
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responsabilidad por no ejecutar en tiempo y forma la
desincorporacién mencionada.

Cualquier Funcionario o Empleado Piiblico que
habiendo sido requerido formalmente ‘por la Jefatura
Local de Bienes Nacionales de la Institucion
Gubernamental en donde presta sus servicios para que
dé cuenta de los Bienes que le fueron asignados y no
o hiciere en un periodo de 10 dias habiles, sera
declarado moroso con la Hacienda Publica, a través de
notificaciéon escrita firmada por el Gerente
Administrativo y de aquél en tiempo 'y forma.

. A partir de'la entrada en vigencia de este Manual, se

establece como requisito obligatorio para tomar
posesion de cualquier cargo en la Administracion
Publica la Solvencia por el Manejo y Custodia de
Bienes Estatales, en consecuencia cualquier jefe de
personal u otra autoridad que proclame la toma de
posesion serd responsable ante los organismos
estatales correspondientes de que este requisito se
cumpla.

El Gerente Administrativo o la persona que haga sus
veces y el Jefe Local de Bienes Nacionales de la
Dependencia Gubernamental éorrespondientes, tienen
a obli gacion de informar a las autoridades nominadoras
y servidores publicos de la dependencia sobre los
aspectos de este instrumento y todo lo relacionado con
la socializacién, con el propésito de evitar combatir

irregularidades.

Cuando més de un Servidor Publico deba
responsabilizarse por el valor de uno o mas Bienes o
en su caso por la pérdida parcial de esto, a menos que
entre ellos se manifieste un acuerdo diferente, se
aplicara el criterio de particion simple o partes iguales,
que resultara de la division del total reparado entre el
numero de responsabilizados. '

El Jefe de la Unidad Local de Bienes Nacionales de la
Dependéncia Estatal, serd en todo caso ¢l responsable

s

36.

de actualizar los registros de sus inventarios y de
presentar para su aprobacion los registros contables
correspondientes, de tal manera de actualizar las bases
de datos v los registros contables correspondientes.

.El Jefe de la Unidad Local de Bienes Nacionales de

cada Institucién o Dependencia Estatal, como
coordinador de los procesos vinculados con los Bienes
Fiscales del Estédo,y sera el responsable de asegurarse
que tanio los Sub-Gerentes de Recursos Humanos
como las demas autoridades relacionadas, estén
debidamente informadas acerca de las responsabi-
lizaciones c¢ontra servidores publicos, de tal manera
de asegurarse de que por falta de comunicacion, alguno
de aquellos pudiera evadir la responsabilidad descrita.

Cuando la Unidad Local de Bienes Nacionales no pueda

" por si misma - obtener resultados contra servidores

37.

38.

publicos sobre los que pesa responsabilidad en su
contra, su jefe o encargado, lo notificard en tiempo y
forma a las Autoridades Superiores Institucionales, con
copia a la Contaduria General de la Republica y al
Tribunal Superior de Cuentas.

El jefe de la Unidad Local Bienes Nacionales de la
Institucién o Dependencia Estatal, sera responsable
asimismo de velar porque cada empleado o Servidor
Publico tenga firmados los inventarios de Rienes

Nacionales a su cargo.

El presente Manual entrard en vigencia a partir del 1

de agosto de 2005, una véz que el Contador General

de la Republica haga entrega del mismo a lds

autoridades correspondientes en debida forma,
pudiéndose aplicar el manual sobre situaciones de

responsabilizacién que estuvieren pendientes a ésa.
Tegucigalpa M.D.C., 31 de julio de 2005.

LIC. JOSE LUIS ROMERO NOLASCO
Contador General-de la Republica
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