REPUBLICA DE HONDURAS
SECRETARIA DE FINANZAS

Direccién General de
' Bienes Nacionales

El suscrito, Director General de Bienes Nacionales por Ley, en
aplicaciénalos articulos 4, numeral 1,3 4, del Decreto No.274-2010
Publicado en el diario Oficial La Gaceta No.32468 y del Articulo 29
del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Competencia de las dependencias del Poder Ejecutivo.

CONSIDERANDO: Que los Bienes del Estado,
constituyen la inversion piblica mas grande que poseen los
organos, organismos y dependencias para desarrollo de
programas y realizar las actividades productivas que conlleven
precisamente al logro de los objetivos declarados.

CONSIDERANDO: Que a partir del mes de Julio del
2010, se esta implementando el Sub-Sistema de Administracién
de Bienes Nacionales en el-dmbito del SIAFI, por lo que se
hace necesaria la actualizacién de las Normas y Procedimientos
de Administracién de Bienes Nacionales.

CONSIDERANDO: Que el actual Gobierno est4 preocupado
por el control y uso de los Bienes Nacionales, creando un ente
publico especializado en el Sub-Sistema de Administracion de
Bienes Nacionales.

CONSIDERANDO: Que el Estado de Honduras, ha
venido experimentando cada vez con mayorincidencia pérdidas
patrimoniales de diversa naturaleza..

CONSIDERANDO: Que producto de la existencia de
pérdidas de Bienes redunda principalmente en pérdidas
economicas al erario publico, por tal en uso de las atribuciones
que le confiere la Ley.

RESUELVE:

ARTICULO 1: Modificar y dejarsin valory efecto “El Manual
de Normas y Procedimientos para el Tratamiento de la
Propiedad Estatal Pérdida”, y aprobar el nuevo Manual de
Procedimientos para Propiedad Estatal Pérdida, con el fin de
facilitar a los responsables de la administracion estatal las
herramientas técnico-administrativas, legal para solucionar en
forma y oportunidad el problema de pérdida de bienes y
propiciar las condiciones tendiente a evitar las pérdidas
Patrimoniales. Este Instrumento debe ser utilizado por todas las
Instituciones del Sector Publico Nacional, :

ARTICULO 2: El presente Manual entrara en vigencia el

quince de mayo del 2011, debiendo pablicarse en el diario oficial
LaGaceta.

LIC. JOSE LUIS ROMERO NOLASCO
Director General de Bienes Nacionales, por ley.

PROPOSITOS YALCANCE DEL INSTRUMENTO
Conel fin de facilitar a las'dependencias, servidores del sector
publico y demés personas naturales y juridicas interesadas,
presentamos la instruccion necesaria para tratar yresolverla
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problemética administrativa resultante de la pérdida de Bienes
Muebles de Uso, mediante el presente instrumento.

Para los propésitos de aplicacion correspondientes, por Bienes
Muebles de Uso se entenderdn a aquellos que siempre sean
poseedores de las caracteristicas siguientes:

a) Tienen Movilidad Fisica

b) Poseen un valor de mercado de Lps. 300.00 a precios del
2010.

c) En condiciones normales, siempre duran mas de un afio

Paralos propésitos de aplicacion que correspondan, sera:

a)  EL Gobierno Central conformado por el Subsector de
la Administracion Central del Poder Ejecutivo y las
instituciones descentralizadas no empresariales: Poder
Legislativo y los 6rganos dependientes del mismo: Poder
Judicial y los 6rganos constitucionales sin adscripcion
especificacomo el Ministerio Puiblico, el Tribunal Superior
de Cuentas, Tribunal Supremo Electoral, 1a Procuraduria
General de la Repiiblica y demas Entes publicos de similar
condicién.

b) - Enlasinstjtucionies descentralizadas empresariales finan-

cieras y no financieras, gobiemos locales y a toda persona
de cualquier naturaleza juridica que reciba recursos del Estado
para sumanejo. .

Adicionalmente, el contenido del presente Manual debe servir
a los propositos institucionales de reforzamiento del Control
Interno Administrativo que sobre los Bienes Muebles del
Estado deben ejercer las Dependencias del Sector Publico.

BASE Y FUNDAMENTOS LEGALES
El presente instructivo para el tratamiento de la propiedad mueble
estatal perdida, se emite para su aplicacion total y oportuna en
todas las dependencias del Sector Piiblico en aplicacion y con
fundamento legal en el Decreto 274-2010, Gaceta 32,468 del 16
de marzo de 2011.

CONCEPTOS Y DEFINICIONES PROCEDIMIENTO
PARAELTRATAMIENTO DE LA PROPIEDAD
. PERDIDA
1. El Servidor Publico deberé reportar al Jefe o Encargado de la
Unidad de Bienes Nacionales y a la Direccién Nacional de
Investigacion Criminal,

1.1 Elservidor o servidores ptiblicos que teniendo noticia de
la pérdida de un Bien Fiscal del Estado estaran en la
ineludible ¢ inmediata obligacién de reportarlo a las
autoridades institucionales, quienes con lamayor prontitud
y eficiencia haran todas las gestiones intema y externamente
para fundamentar el tipo de responsabilidad y medidas
relacionadas con los hechos,

1.2 Cuando lanotoriedad de faltante de bienes sea el producto
“deunaauditoria, o de una investigacion especial, el informe
correspondiente seré el instrumento a partir del cual
serviria para iniciar el proceso para establecer el tipo de
responsabilidad.

El Jefe o encargado de la Unidad Local de Administracién
de Bienes Nacionales o la persona con autoridad
competente deberd iniciar y completar los tramites de
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denuncia correspondientes ante autoridad policial mas
cercana y mas competente y de no hacerse se constituird
enun agravante de responsabilidad en su contra. Una vez
que el hecho de la responsabilidad contra uno o varios
servidores publicos esté sustentada, 1a Oficina de Bienes
Nacionales de la Dependencia gubernamental lo
comunicara en tiempo y forma ante la Gerencia
Administrativa de la Institucion quien de conformidad con
la ley dictara lo procedente.

1.3 Lapérdidade un Bien del Estado debe ser repbrtada por.

escrito inmediatamente por el Servidor Puiblico a cuyo cargo
esta el bien perdido, al Jefe o Encargado de la Unidad
Local Bienes Nacionales de la Dependencia Gubermnamental
y en caso de que la comunicacion con éste sea dificil por
cualquier motivo, lo hara ante su inmediato superior
respectivo. En ambos casos esa notificacion se canalizara
inmediatamente ante el Jefe o Encargado de la Oficina Local
de Bienes Nacionales, quien ademas de documentar lo
relativo a la legalizacion correspondiente, lo notificard
inmediatamente al gerente administrativo o persona quehaga
sus veces.

1.4 Cuando la pérdida de un Bien del Estado es consumada
por hurto o robo el responsable de-uso del Bien perdido,
debe interponer la correspondiente Denuncia de la pérdida
del Bien ante el 6rgano de Investigacion del Estado més
cercano dentro de las cuarenta y ocho (48) horas contadas
desde el momento en que se suscito el hurto o el robo, o
desde el momento que éste, tuvo conocimiento del mismo.

‘La tardanza o el incumplimiento de esta disposicion se
constituird en agravante de responsabilidad por partedel o
los infractores.

8 Recopilacién y analisis por parte de Unidad Local de
. Bienes Nacionales sobre la Documentacién de la
Propiedad Perdida. .

Dependiendo de las circunstancias que provocaron el
hecho de la pérdida de Bienes Muebles de uso, la
Responsabilidad también podra ser aplicada de la manera
siguiente, durante todo el proceso se debera documentar
cadauna de las gestiones realizadas:

2.1 Serd Responsabilidad Individual, cuando las causas de la
pérdida tinicamente son imputables al servidor o servidores
publicos que en el desernpefio de su cargo los tenian a su
cargo.

También serd considerada Responsabilidad individual,
cuando aunque los Bienes perdidos no estuvieren a cargo
de persona o Servidor Publico, esa recaiga en otra persona
sea esta Servidor Piblico 0 no. Asi como el Servidor Pblico
que haga salir del edificio dela Institucién donde este labore,
bienes a su cargo sin la correspondiente autorizacién por
escrito del Jefe inmediato, 0 de] Gerente Administrativo o su
equivalente con copia al Jefe de la Unidad Local de
Administracién de BienesNacionales, -

2.2 La aplicacién de la responsabilidad por pérdida con
responsabilidad serd de naturaléza administrativa, cuando
por negligencia o dolo de empleado o Servidor Publico, el

Estado incurri6 en pérdidas en su patrimonio o Hacienda
Publica.

2.3 Laresponsabilidad podré ser institucional, cuando por razones
~ deincumplimiento de sus funciones y competencias, una .
Dependencia, Organismo o Institucion provoque pérdida
alguna a la Hacienda Publica.

2.4 Setipifican como Perdidas Sin Responsabilidad, a cualquier

pérdida fisica total o parcial de uno o mas bienes fiscales a
cargo de uno o mas servidores publicos, cuando se
comprobare que en su materializacién no hubo negligencia,
uso indebido, mala intencidn, hurto o robo por parte de uno o
varios de los descritos. :

2.5 SilaPérdida hasido tipificada con responsabilidad contra
uno o mas servidores publicos, la Unidad Local de Bienes
Nacionales coordinara el proceso de deduccién de la
responsabilidad, para lo cual iniciard y terminara las gestiones

. necesariasa fin de que los responsabilizados sean notificados
de eso en tiempo y forma.

2.6 Paralos fines de aplicacion que correspondan, por pérdida
_con responsabilidad también deberan entenderse y
consecuentemente aplicarse los alcances de este
instrumerito, cuando el Estado incurra en pérdida parcial

de su patrimonio, por situaciones concretas relacionadas con:

a) Eldesuso injustificado de los Bienes de la Dependencia

b) La pérdida de condiciones fisicas y de valor provocadas
por lano distribucién o distribucién tardia de los Bienes,
tal es el caso de los medicamentos y articulos de consumo
en general.

¢) Lano adquisicion de partes o accesorios de manera
oportuna, provocando con eso el deterioro injustificado.

d) La falta de mantenimiento y de reparacién, cuando se
han tenido a disposicién los recursos presupuestarios
necesarios. s

€) La asignacion o préstamo a particulares de Bienes
Fiscales del Estado, sin autorizacion escrita de autoridad
competente. o f b

f) Las adquisiciones de Bienes que no tienen mercado de
mantenimiento y de reparacion.

g) La no aseguranza, en tiempo y forma de aquellos

bienes estratégicos, para los cuales existe disposiciény

disponibilidad presupuestaria.
2.7 Los entes particulares, personas naturales o juridicas a las que
se les comprobare participacion y responsabilidad en la pérdida
de Bienes Muebles de Estado, segn se fundamenta en este
Manual, seran responsables pecuniariamente con el. Esta
igualmente, sin menoscabo de las acciones civiles y penales
complementarias que apliquen en cada caso.

~B. M
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3. Remision de la documentacién soporte por parte de la
Unidad Local de Bienes Nacionales a la Gerencia
Administrativa para emisién de dictamen.

previo a autorizar el descargo correspondiente para fines
puramente de actualizacién de los registros y de la
Contabilidad Gubernamental, haré un analisis de la
relacién de los hechos y circunstancias en que se produjo

« 3.1 Unavez que ladependencia estatal a través de la Unidad lapérdida del o los bienes, si de acuerdo al resultado del

Local de Bienes Nacionales ha logrado reunir la
documentacion y soportes necesarios, enviara a la
Gerencia Administrativa o su equivalente, Solicitud de
Dictamen de Responsabilizacion o no, por la Perdida de
Bienes Fiscales del Estado.

3.2 Recibira la solicitud de Dictamen en la Gerencia

Administrativa, junto con la documentacién de soporte
correspondiente; con base en lamisma y en evidencia
sustentatoria de los hechos emitira oficio de Dictamen del
tipo de pérdida, del costo histérico del bien, los
responsables, el tipo de responsabilidad y demés aspectos
vinculados a la emisién de la Declaratoria de la Pérdida
del o los Bienes fiscales involucrados.

4. Remision de la Gerencia Administrativa a la Unidad

de Bienes Nacionales el Dictamen ‘de

responsabilizacion.
4.1 Obtenido dela Gerencia Administrativa, el Dictamen, las

autoridades de la institucion estatal que sufri6 lapérdida,

emitirdn una Resolucién la que fundamentada en el -

Dictamen y en observancia de la ley servira de base para
iniciar institucionalmente el proceso y hacer el tramite de
Descargo final.

42 Una vezquela Gerencia Administrativa de la Institucién,

deacuerdo a la valoracién realizada a ladocumentacién
soporte de la pérdida de uno o més Bienes haya
determinado la responsabilidad de uno o més Servidores
Publicos, se debera proceder a la recuperacién monetaria
del valor del bien o bienes perdidos a valor de mercado,
u opcionalmente la reposicién por otro u otros bienes
nuevos de igual 0 mejor calidad, con surespectiva factura

_de compra a nombre de la Institucién que sufrid la pérdida,
debiendo laU.L.A.B., incorporarlos a su Inventario, en el
SubSistema de Bienes Nacionales.

5. Remisién dela Resolucién con la documentacién soporte
a la Direccién General de Bienes Nacionales.

5.1 Resolucién sin Responsabilidad.

Si de acuerdo con el Dictamen de la Gerencia
Administrativa, y la resolucién institucional, la pérdida de

uno. o mas Bienes Fiscales del Estado se tipifica sin

responsabilidad, la Unidad Local de Bienes Nacionales
de la Institucion procedera a concluir los procedimientos
involucrados en este tipo de pérdidas para la
desincorporacion del Inventario de Bienes a cargodela
Institucién ante la Direccién General de Bienes
Nacionales.

5.1.1 Documentada suficiente y competentemente la solicitud

de desincorporacién registral aludida en el numeral
anterior, la Direccién General de Bienes Nacionales,

mismo, se concluye que existe responsabilidad por la
pérdida, en consecuencia no autorizara el Descargo, y a
través de Oficio debidamente fundamentado, devolverd la
documentaciona la Unidad Ejecutora para que realice el
trémite que en Ley corresponda.

5.1.2 LaUnidad Local de Administracién de Bienes Nacionales

delainstitucion serd la responsable directa de mantener
ensus archivos los expedientes de las desincorporaciones
aludidas y ademas llevara a cabo las acciones necesarias a
fin de actualizar los registros de inventario
correspondientes de la Institucién, utilizando para tal fin el
formulario de reporte de movimientos del Inventario
General de Bienes. :

5.2 Resolucién con Responsabilidad.

5.2.2

523

52.1 LaUnidad Local de Administracion de Bienes Nacionales

remitir4 la resolucion con la documentacién soporte ala
Direccién General de Bienes Nacionales para la
conformacion de una comisién de avalué con la finalidad
de determinar el valor a recuperar.

Conformacién dela Comisién de Avalio

La comisién de Avalué estara integrada por un miembro
de la Direccion General de Bienes Nacionales, un
miembro de la Unidad Ejecutora y un miembro del
Tribunal Superior de Cuentas este tltimo nada més como
observador. La Comision de Avaltio tendré la obligacién
de elaborar un dictamen que contendré el Valor del bien
objeto delapérdida. °

Determinacién del Valor del Bien Perdido

La comisién determinar4 el valor tomando como
fundamento de la Valuacién, el valor de lo que costaria
‘reponer el Bien Perdido en las condiciones fisicas y
operativas en que se encontraba al momento de su
pérdida, tomando en cuenta los aspectos vinculados a la
situacion fisica y de capacidad de servicio real que tenia
el bien al momento de su pérdida, se establecera en afios,
la vida 4til restante o remanente que le quedaba por
cumplir el Bien si no se hubiese perdido. Esta aseveracién
sin tomar en cuenta ningunatabla de depreciacién de ningin

5.2.4 Elaboracién de Acta.

Una vez que se determine el valor del bien perdido se
procedera a elaborar un acta con copia para cada uno de
los que componen la Comision de Avalto, en la cual
debera contar el valor del bien y los criterios que se
consideraron para la determinacién del mismo.

6. Notificacién a/ Servidor Piblico responsable por la

pérdida del bien por parte de la Unidad Local de Bienes
Nacionales,

B. KN
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6.1 Sedebera notificar al servidor publico del valor de repo- 6.2

sicion del bieny ademas,

Una vez determinado el valor de reposicion del bienla
Unidad Local de Bienes Proceder4 a llenar el formulario
deResponsabilizacion que a continuacién de detalla:

SECRETARIA DE FINANZAS -
DIRECCION GENERAL DE BIENES NACIONALES

FORMULARIO DE RESPONSABILIZACION

NOMBRE COMPLETO, CARGO ACTUAL Y DEPENDENCIA

Como resuliado del proceso de responzabllizacién correspondienle y en apilcacién de la normativa estaal para la deducelén de

responsabilidades por la propledad Estatal Perdida, La

. Leresponsablilza por la pérdida de:

C | Numerode | Nombre delbien

Oncae

Propledades Generales

Propledades Espectiicas | . Valorldi

Para los lines correspondientes se le- fnsiruye para que en el término de 72 oras, Testituya ef bies” por biro ey ae fgial o mejor |
calidad con su respectiva laciurara a favor de la Instituclon que sulri la pérdida, o se presente ala Tesoreria General de la

Repliblica, o & la Tesorerfa Instituclonal, para proceder a su cancelacién folal,

Docurento para 1a deduccldn por Planilla segin Plan de Pagos aulorlzade por la Gerencla Adminisirativa,

o en 30 delecto [irme de conformidad el presente

Naclonales arriba detallados.

Lugar y Fecha

JEFE DE UNIDAD LOCAL BIENES NACIONALES GERENTE ADMINISTRATIVO
* SECRETARIO DE ESTADO 0 . Director General de Blenes
. Naclonales .
SUPERIOR INSTITUCIONAL . APROBADO
Yo, , Con larjela de Identidad No.
En mi condicién de;
AUTORIZO, la deduccién mensual de mi salarlo la caniidaq

B8 i . Hasia la cancelacion fotal de Lps................. +..bara responder -por el valor de la perdida de los Bienes

Firma del Servidor Piiblico Responsabliizado

6.3 Los datos relativos al llenado del Formulario de
Responsabilizacion, deberan ser obtenidos de las fichas
de bienes que el responsabilizado firmé yaseaalmomento

- delinventario fisico 0 al momento de la toma de posesion

de su cargo. Y el valor del cargo es aquel que dictame la
Comisién de Avalto.

7. Remisién del Formulario de Responsabilizacién a la
Direccién General de Bienes Nacionales para su
aprobacion. '

7.1 Previo a la aprobacién del formulario deber primero
contener las firmas del Jefe de la Unidad Local de Bienes
Nacionales, Gerente administrativo y Secretario de Estado
0 Superior Institucional.

7.2 Una vez que se encuentre firmado por los antes mencio-
nados el Director General de Bienes Nacionales
procederd a la firma del mismo.

7.3 La Direccion de Bienes Nacionales debera remitir el
formulario firmado para finalizar la Gestién Administrativa
alaUnidad Local de Bienes Nacionales.

8. Gestién Administrativa de la Institucién.

8.1 Una vez determinado el valor a reponer por ¢l bien perdido,
la Gerencia Administrativa exigir con la mayor prontitud
la cancelacién del valor por parte del responsable a la
Tesoreria General de la Reptiblica, o a la Tesoreria
institucional segin sea el caso, o la reposicién del bien
por otro nuevo de igual o mejor calidad y en los casos
que los responsabilizados no quieran gagar €505 costos,
o reponer el bien perdido se notificara a la Jefatura de
Recursos Humanos y a la Tesoreria General de la
Republica para que no se le entregue ningun pago por
cualquier concepto a favor del o los imputados en tanto
no obtengan y presenten la solvencia por el manejo de
Bienes Estatales.

5. 1EH



[ La Gaceta |

8.2

Seccion B, Avisos Légales

~ REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 29 DE JUNIO DEL 2011

No. 32,554

Esta disposicion enunciada en el inciso anterior, sin
menoscabo de otro tipo de responsabilizaciones legales
de naturaleza penal, civil 0 administrativa que pudiera
resultar de las circunstancias en las que se materializaron
los hechos en que intervinieron directamente o
indirectamente bienes fiscales del Estado.

8.3 Cuando el responsabilizado sea un empleado o funcionario

8.4

que seguird en el car%)o o en el Sector Publico, podra
siempre y cuando pruebe que no pueda reponer por otro
de igual 0 mejor calidad o pagarinmediatamente el Valor
del Bien perdido, suscribir un Plan de Pagos a satisfaccion
de la Gerencia Administrativa de la Institucion o
Dependencia correspondiente

Una vez realizado el cobro y efectuado el pago,
establecido el plan de pago, o lareposicién del bien por
otro nuevo de igual o mejor calidad, por parte del
empleado responsable, la Gerencia Admi va deberd
remitir la solicitud de registro de descargo a la Direccion
General de Bienes Nacionales, en el formato
correspondiente, adjuntando la documentacion soporte.

9. Disposiciones Varias

9.1 Si un Bien Fiscal del Estado ha sido desincorporado

registralmente y fisicamente aparece y después de su plena
identificacion, este debera ser incorporado al Inventario
de Bienes de la Institucién con una notificacion expedida
E]or autoridad competente al Jefe o Encargado de la

nidad Local de Bienes Nacionales de la Institucion
correspondiente. La no notificacién hara incurrir en
responsabilidad legal al Servidor o Servidores Publicos
infractores.

9.2 Cuando la pErdida sin responsabilidad se refiera al

reconocimiento de deterioros o pErdida de condiciones
de Bienes Fiscales, incluidos los Bienes de Consumo,
como los Medicamentos, Insumos y Materiales en general
Estos deberan igualmente reportarse ala Oficina Local
de Bienes Nacionales de la Dependencia Gubernamental
para sureconocimiento y tratamiento respectivo.

9.3 Los Jefes o Encargados de Almacenes, depositos y

proveedurias velaran por que el jefe de la Unidad Local
de Bienes Nacionales complete los procedimientos de
desincorporacién que corresponda a este tipo de bajas.
Asl.mismo no podran alegar ignorancia sobre la
responsabilidad por no ejecutar en tiempo y forma la
desincorporacién mencionada.

9.4 Cualquier Funcionario o Empleado Publico que habiendo

sido requerido formalmente por la Jefatura Local de
Bienes Nacionales de la Institucion Gubernamental en
donde presta sus servicios para que de cuenta de los Bienes

" quele fueron asignados y no lo hiciere en un periodo de 10

dias hébiles, sera declarado moroso conlahaciendapublica,
a través de notificacion escrita firmada por el gerente
administrativo y de aquel en tiempo y forma.

9.5 A partir de la entrada en vigencia de este Manual, se

establece como requisito obligatorio para tomar posesién
de cualquier cargo en la Administracion Publica la
Solvencia por el Manejo y Custodia de Bienes Estatales,
en consecuencia cualquier jefe de personal u otra

autoridad que proclame la toma de posesién sera '

responsable antelos organismos estatales correspondientes
de que este requisito se cumpla.

9.6 El Gerente Administrativo o la persona que haga sus veces

y el Jefe Local de Bienes Nacionales de la Dependencia
Gubernamental correspondientes, tienen la obligacién de
informar a las autoridades nominadoras y servidores
publicos de la dependencia sobre los aspectos de este
instrumento y todo lo relacionado con la socializacion,
con el propésito de evitar y combatir irregularidades.

9.7 Cuando més de un Servidor Publico deba responsabilizarse

por el valor de uno o0 mas Bienes o en su caso por la
pérdida parcial de esto, a menos que entre ellos se
manifieste un acuerdo diferente, se aplicara el criterio de
particion simple o partes iguales, que resultara de la division
del total reparado entre el niumero de responsabilizados.

9.8 ElJefedela Unidad Local de Bienes Nacionales de cada

9.9

Institucién o Dependencia Estatal, serd en todo caso el
responsable de actualizar los registros de sus inventarios
y de presentar para su aprobacion los registros contables
detal manera dg actualizar las bases de datos y losregistros
contables correspondientes.

El Jefe de la Unidad Local de Bienes Nacionales de la
Institucién o Dependencia Estatal como coordinador de
los procesos vinculados con los Bienes Fiscales del

. “Estado, sera'el res§onsab1e de asegurarse que tanto los

Sub-Gerentes de Recursos Humanos como las demés

. Autoridades relacionadas, estén debidamente

informadas acerca de las responsabilizaciones contra

Servidores Publicos, de tal manera de asegurarse de que

por falta de comunicacion alguno de aquellos pudiera
ta.

evadir la responsabilidad descri

9.10 Cuando la Unidad Local Bienes Nacionales no pueda

por si misma no pueda obtener resultados contra
servidores publicos sobre los que pesa responsabilidad
en su contra, sujefe 0 encargado, lo notificara en tiempo
y forma a las Autoridades Superiores Institucionales, con
copia a la Direccion General de Bienes Nacionales y al
Tribunal Superior de Cuentas,

9.11 El jefe de la Unidad Local de Bienes Nacionales de la

Institucién o Dependencia Estatal, serd responsable
asimismo de velar porque cada empleado o servidor
publico tenga firmado los inventarios de Bienes
‘Nacionales a su cargo.

9.12 Para los propositos de aplicacion de este instrumento,

debera entenderse al superior jerarquico con
representacion institucional, quien a su vez lo hara saber en
tiempo y forma al jefe de Bienes Nacionales de la
institucion, el que a su vez serd la persona encargada de
iniciar y terminar el proceso administrativo de
responsabilizacion correspondiente.

9.13 El presente Manual entrara en vigencia a partir del 15 de

Mayo de 2011, una vezque el Director General de Bienes
Nacionales haga la publicacion respectiva.

Tegucigalpa M.D.C., 15 de Mayo de 2011.

LIC. JOSE LUIS ROMERO NOLASCO

Director General de Bienes Nacionales, por ley.

2917J.2011.

i 10|



