Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 14 DE JULIO DEL 2025

Poder Ejecutivo

( ACUERDO EJECUTIVO No. 78-2025 )

LA PRESIDENTA CONSTITUCIONAL
DE LA REPUBLICA

Enuso de sus atribuciones y en aplicacion de los articulos: 235
y 245 numerales 5 y 11 de la Constitucién de la Republica;
11, 12, 28, 29, 116, 118, 119 y 122 de la Ley General de la
Administraciéon Publica; Decreto No. 82-2004.

ACUERDA

PRIMERO: Nombrar al ciudadano Luis Edgardo Soliz
Lobo, como Miembro Ad-Honorem del Consejo Directivo

del Instituto de la Propiedad (IP).

SEGUNDO: El presente Acuerdo Ejecutivo es efectivo a
partir de la fecha y debe publicarse en el Diario Oficial La

Gaceta.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, municipio del Distrito
Central, a los diecisiete (17) dias del mes de junio del afo

dos mil veinticinco (2025).

IRIS XIOMARA CASTRO SARMIENTO

Presidenta Constitucional de la Republica

TOMAS EDUARDO VAQUERO MORRIS
Secretario de Estado en los Despachos de Gobernacion,

Justicia y Descentralizacion

Secretaria de Estado en

los Despachos de Ninez,

Adolescencia y Familia
SENAF

C ACUERDO MINISTERIAL No. 033-2025 )

REGLAMENTO OPERATIVO PARA LA ADMINIS-
TRACION DE FONDOS DE LA EJECUCION DIRECTA
DE PROGRAMAS DE ATENCION A LA NINEZ,
ADOLESCENCIA Y LA FAMILIA.

CONSIDERANDO: Que de conformidad al Articulo 59 de
la Constitucidon de la Republica, la persona humana es el fin
supremo de la sociedad y del Estado, deviniendo el Estado
en la obligacion de garantizarle sus derechos, particularmente
cuando se trata de las nifas, niflos y adolescentes y familia
ya que de conformidad a los articulos 111 y 119 del mismo

cuerpo legal, la infancia esté4 bajo la proteccion del Estado.

CONSIDERANDO: Que la Ley General de la Administracion
Publica en su articulo 36 numeral 6), 8) y 10) establece que

dentro de las atribuciones y deberes de los Secretarios de

La Gaceta
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Estado estd la de emitir los reglamentos de organizacion
interna de sus respectivos despachos, emitir los acuerdos y
resoluciones en los asuntos de su competencia y aquellos que
le delegue el Presidente de la Republica y cuidar su ejecucion;
ejercer la superior administracion, direccidon, inspeccion y

ordenar los gastos de la Secretaria de Estado.

CONSIDERANDO: Que la Ley de Procedimiento
Administrativo en sus articulos 19, 23 y 24 contempla que
los 6rganos administrativos desarrollaran su actividad,
sujetandose a la jerarquia normativa establecida en el articulo
7 de la Ley General de la Administracion Publica, debiendo
seguir las normas de economia, celeridad y eficacia para
lograr una pronta y efectiva satisfaccion del interés general,
asimismo, los actos de la administracion publica se produciran
por escrito, indicando la autoridad que los emite y su fecha
y seran dictados por el 6rgano competente, respetando los

procedimientos previstos en el ordenamiento juridico.

CONSIDERANDO: Que la Secretaria de Estado en los
Despachos de Nifiez, Adolescencia y Familia (SENAF), fue
creada mediante DECRETO EJECUTIVO NUMERO PCM-
41-2023, es el ente responsable de la rectoria, formulacion,
coordinacidn, gestion, monitoreo y evaluacion de la politica
publica y la normativa de la garantia y la proteccion integral
de los derechos de la nifiez, adolescencia y familia, asi como

de los programas y servicios especializados en la materia.

CONSIDERANDO: Que la Secretaria de Estado en los
Despachos de Nifiez, Adolescencia y Familia (SENAF), tiene
entre sus competencias y atribuciones, monitorear el presupuesto
y la inversion publica destinada a la nifiez, adolescencia y

familia en Honduras, emitiendo recomendaciones para que ese

gasto sea eficaz y eficiente; establecer y evaluar los estandares
de calidad de operacion de las instituciones que presten
servicios dirigidos al cuidado y proteccion de los NNA, asi
como transferir los recursos financieros a los organismos
responsables de la ejecucion directa de programas de cuidado
alternativo entre otros servicios necesarios para la proteccion
de la nifiez y cualquier otra que legalmente le corresponda o

le sea delegada por la Presidencia de la Republica.

CONSIDERANDO: Que mediante Acuerdo No. 178-2021
fue aprobado el Reglamento Operativo para la Administracion
de Fondos de la Ejecucion Directa de Programas de Atencion

a la Nifiez, Adolescencia y la Familia.

CONSIDERANDO: Que en el Articulo 16 de la Ley General
de la Administracion Publica se estipula que el “Presidente
de la Republica podré delegar en los Secretarios de Estado el
egjercicio de la potestad de decidir en determinadas materias

0 en casos concretos.

CONSIDERANDO: Que, con el objeto de fortalecer los
mecanismos y normativas operativas de manera eficaz para la
administracion de fondos de la ejecucion directa de programas
de atencion a la nifez, adolescencia y la familia, garantizando
la prevalencia del Interés Superior del Nifio, es necesario
aprobar el Reglamento Operativo para la Administracion de
Fondos de la Ejecucion Directa de Programas de Atencion a

la Nifiez, Adolescencia y la Familia.

POR TANTO:

Enuso de las facultades de que estd investida y en aplicacion de

los Articulos 1, 59, 246, 247,248, 255, 321 de la Constitucion
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de la Republica; 7, 30, 33, 36, 116, 118, 119y 122 de la Ley
General de la Administracion Publica; 2 y 83 del Codigo de

la Nifiez y la Adolescencia.

ACUERDA:

Aprobar en todas y cada una de sus partes el siguiente el
presente Reglamento Operativo para la Administracién de
Fondos de la Ejecucion Directa de Programas de Atencion
a la Ninez, Adolescencia y la Familia, el que se leerd de la

siguiente forma:

REGLAMENTO OPERATIVO PARA LA ADMINIS-
TRACION DE FONDOS DE LA EJECUCION DIRECTA
DE PROGRAMAS DE ATENCION A LA NINEZ,

ADOLESCENCIA Y LA FAMILIA.

TITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objetivo
establecer el mecanismos y normativa operativa para la
administracion de los Fondos de la Ejecucion Directa de
Programas de Atencion a la Nifiez, Adolescencia y la
Familia, asi como el definir el proceso de liquidacion y
desembolso transparente de la Administracion Publica de los
fondos destinados a la caracterizacion de servicios a Personas
Naturales o Juridicas, como medida de proteccion a la nifiez,
garantizando la prevalencia del Interés Superior del Nifio a
través de las Organizaciones no Gubernamentales sin fines

de lucro, Asociaciones Civiles, Centro de Cuidado Diurno.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se

aplicaran los siguientes principios:

a) El Interés Superior del Nifio: En todas las medidas
concernientes a los ninos que tomen los miembros
del Comité, se atendera bajo el principio del interés
superior del nifio, con miras a garantizar su bienestar y
priorizacién de sus derechos y no desde la perspectiva
de los adultos.

b) Eficiencia: Significa que la actividad administrativa
debe procurar la satisfaccion oportuna del interés
general, haciendo un aprovechamiento 6ptimo de los
recursos disponibles.

¢) Coordinacion: Las decisiones se deben emitir evitando
interferencias a la pérdida de recursos y asegurar la
eficiencia y eficacia en la actividad administrativa.

d) Simplificacion: Los tramites administrativos internos
deberdn ejecutarse con criterios de eficiencia y
racionalizacion, evitando actuaciones innecesarias

para asegurar la finalidad perseguida.

CAPITULO 1

DEFINICIONES

Articulo 3.- Para los fines del presente reglamento se

entendera por:

a) BENEFICIARIOS: Nifios, Nifias y Adolescentes
bajo el cuidado de las diferentes modalidades de
cuidado alternativo establecidas por la SENAF.

b) CENTROS DE CUIDADO DIURNO: Espacios

de atencion a la Primera Infancia, administrados por
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Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo,
Alcaldias Municipales y/o Mancomunidades.
COMITE DE APROBACION DE DESEMBOLSOS:
Instancia Técnica Administrativa de decision integrada
por funcionarios o empleados del SENAF, conforme
al presente Reglamento.

CONVENIO(S): Instrumento(s) mediante el(los)
cual(es) el SENAF y las Organizaciones no
Gubernamentales, Asociaciones Civiles, Centro de
Cuidado Diurno, se han aliado y comprometido a
transferir y ejecutar recursos financieros en base
a la ejecucion de los Objetivos mencionados en el
convenio.

EROGACION: Conjunto de bienes, valores y dinero
con que cuenta el Estado para solventar sus gastos.
NNA: Nifias, Ninos y Adolescentes.

ONGD: Organizaciones No Gubernamentales y
Asociaciones Civiles bajo el registro de la Direccion de
Regulacion, Registro y Seguimiento de Asociaciones
Civiles (DIRRSAC), que atienden de forma directa los
Programas de Atencion a la Nifiez, a la Adolescencia
y a la Familia, aprobadas por la SENAF, a través de
sus responsables directos inscritos en los registros
correspondientes y otras actividades operativas y/o
técnicas que la SENAF determine de manera expresa
y formal, orientadas a ofrecer respuestas eficientes e
integrales a favor de la Nifiez, la Adolescencia y la
Familia.
OFICIAL ADMINISTRATIVO: Persona
responsable de la recepcion, revision y custodia de
las liquidaciones por anticipos de fondos entregados
de las ONGD beneficiarias. Esta persona dependera

de la Gerencia Administrativa de la SENAF.

i) SENAF: Secretaria de Estado en los Despachos de

Nifiez, Adolescencia y Familia.

Articulo 4.- Los fondos relacionados en el presente
Reglamento, serviran para financiar actividades operativas
y/o técnicas que la SENAF, determine de manera expresa y
formal orientadas a ofrecer respuestas eficientes e integrales

en favor de la Nifiez, Adolescencia y Familia.

Los términos y condiciones que se establecen en este
Reglamento serviran de base para ejecutar las transferencias
de fondos autorizados por la SENAF a los Organismos No
Gubernamentales de Desarrollo, Alcaldias Municipales/
Mancomunidades y Asociaciones Civiles que suscribieron

convenios conforme a lo aprobado por el Comiteé.

Articulo 5.- Las transferencias se haran conforme a la
disponibilidad financiera de la SENAF, en los plazos que las
normas presupuestarias indiquen a través de la Secretaria de
Finanzas y de acuerdo con la programacion de la Tesoreria
General de la Republica (TGR). Los desembolsos seran
aprobados por el Comité de Desembolsos de la SENAF y
remitidas para los tramites correspondientes a través de la

Gerencia Administrativa.

TITULO II
COMITE DE DESEMBOLSOS

CAPITULO 1
CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 6.- Para asegurar una gestion adecuada y transparente

de los fondos establecidos en el presente reglamento, se
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establece la conformacion de un Comité de Desembolso. Este
Comité sera el organo responsable de supervisar, evaluar y
aprobar el uso de los recursos asignados, de acuerdo con los

lineamientos y criterios previamente definidos.

El Comité de Desembolso estara integrado por los siguientes
miembros:
a) Representante de Gerencia Administrativa.
b) Representante de Unidad de Presupuesto (Secretario).
¢) Representante de Secretaria General.
d) Representante de los Programas Técnicos.
e) Representante del Comité de Probidad y Etica.

f) Representante de la Unidad Transparencia.

Articulo 7.- El Comité de Desembolsos tendra a su cargo las
siguientes funciones:

a) Evaluar y Aprobar las liquidaciones presentadas
por los Organismos No Gubernamentales, Alcaldias
Municipales/Mancomunidades y Asociaciones
Civiles con las que se haya firmado convenio y
recibidas por el oficial administrativo asignado.

b) Supervisar el adecuado uso de los fondos asignados,
asegurando su correcta aplicacion conforme a los
fines previstos.

¢) Llevar un registro y control del ejercicio presupuestario,
manejo y administracion de los recursos asignados
en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos de
la Republica y sus Disposiciones Generales de cada
ano.

d) Elaborar informes trimensuales para la toma
de decisiones sobre la situacion de la ejecucion
presupuestaria, a fin de informar oportunamente a la

Maxima Autoridad Institucional.

e) Formular el proyecto de resolucion que sustente la
decision de otorgar o denegar a la aceptacion de la

liquidacion.

CAPITULO II

SECCION 1
CONVOCATORIA, INSTALACION Y TOMA DE
RESOLUCIONES

Articulo 8.- EI Comité de Desembolso sera convocado a
Sesion Ordinaria con una anticipacion minima de dos (02)
dias habiles, mediante los medios de comunicacion pertinentes

que asegure la debida notificacion a sus integrantes.

El Comité se considerard validamente instalado cuando
concurra la mitad mas uno de sus miembros, en caso de
no reunir el quérum requerido, en la primera convocatoria,
se procedera a una segunda convocatoria dentro de un
plazo maximo de veinticuatro (24) horas, en esta segunda
convocatoria, el Comité podra sesionar con los miembros que
asistan y en caso de empate el Presidente del Comité tendra

voto doble, levantando a su efecto el acta correspondiente.

Articulo 9.- Unicamente tendran acceso a las sesiones del
Comité sus integrantes o los suplentes facultados para elloy en
su caso, los invitados especiales cuya presencia sea pertinente
y se derive de lo dispuesto en el convenio que se encuentre en
discusion, su participacion debera ser previamente discutida
por el Comité y aprobada de conformidad por dicho ente, los

invitados tendran derecho a voz, pero no a voto.

Articulo 10.- Las resoluciones se tomaran por mayoria de

los votos de los que concurran al Comité, salvo excepcion
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expresada en este reglamento. Se dard lectura del Acta de
la Sesion anterior con la finalidad de hacer sus respectivas
aclaraciones que formulen quienes hubieran intervenido en

la reunion o discusion a que dicha Acta se refiere.

SECCION II

SESIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 11.- El Comité se reunira en sesiones extraordinarias,
en situaciones de urgencia o a solicitud del titular de la
SENAF, las cuales se llevaran a cabo en cualquier momento,
debiendo mediar entre la convocatoria y la sesion un minimo

de veinticuatro (24) horas.

Articulo 12.- Se consideraran presentes y por tanto legalmente
constituidas las personas cuya presencia se realice de forma
virtual por medio de videoconferencia o cualquier otro medio
tecnoldgico, siempre y cuando se cumplan los siguientes

requisitos:

a) Que la presencia virtual sea en tiempo real,
entendiéndose en dicho caso, que la comparecencia
ha sido de forma personal;

b) Deberd quedar fehacientemente acreditada dicha
comparecencia mediante cualquier medio técnico,
dejando constancia en acta tanto de la comparecencia
como del medio electronico utilizado;

c) Laspersonas que requieran comparecer de esta forma
deberan notificar a Secretaria General con un minimo
de cinco dias antes del evento o gestion, su intencion
de utilizar un mecanismo electronico para asistir a la

sesion;

d) Lacomparecencia virtual podra realizarse inicamente
a través de los medios electronicos que sean
autorizados por Secretaria General mediante la

providencia emitida para tal efecto.

Articulo 13.- De toda actuacion a través de medios técnicos,
se deberd levantar el soporte correspondiente, mismo que

debera constar fehacientemente en el expediente.

TITULO III

CAPITULO 1
CONFORMACION DE EXPEDIENTE

Articulo 14.- Las Organizaciones y Asociaciones Civiles
deberan conformar un expediente de solicitud, el cual deberan
presentarlo ante esta Secretaria, que serd custodiado por la
Secretaria General de la SENAF, dicho expediente debera

integrarse por la siguiente documentacion original:

a) Carta de intencion firmada por el represente legal de
la organizacion.

b) Documento de Persona Juridica.

¢) Registro Tributario Nacional (R.T.N.) de la
organizacion beneficiaria.

d) Constancia de Inscripcion vigente de la Junta Directiva
emitida por la Direccion de Regulacion, Registro y
Seguimiento de Asociaciones (DIRRSAC).

e) Constancia de inscripcion al régimen de facturacion
del Servicio de Administracion de Rentas (SAR).

f) Constancia de Solvencia emitida por el Servicio de
Administracion de Rentas (SAR).

g) Constancia de Registro de beneficiarios SIAFI.
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h) Declaracion Jurada debidamente autenticada que
acredite que la organizacion cuenta con una estructura
sostenible y s6lidamente respaldada.

1) Presentacion de Estados Financieros de los dos ultimos
anos.

j) Documento Nacional de Identificacion (D.N.I.) del
representante legal.

k) Registro Tributario Nacional del representante legal.

1) Documento de exoneracion de Impuestos (en el caso
que aplique).

m) Copia del Convenio firmado y vigente con la SENAF,
donde se especifica las condiciones operativas,
administrativas y de responsabilidad de ambas partes
que requiera la SENAF para la atencion de la nifiez y

adolescencia.

Articulo 15.- Conforme a la normativa legal vigente la SENAF
podré suscribir convenios con otras instituciones del Estado
a fin de facilitar procesos de compras y adquisiciones de
productos y/o servicios, para dotacion de insumos, alimentos y
otros productos para suplir necesidades basicas, en diferentes
modalidades de atencion directa de nifios, nifias y adolescente
como ser: Centros de Atencion de Dia, Comedores Infantiles,

entre otros.

CAPITULO I1I

ACTIVIDADES ELEGIBLES

Articulo 16.- Para que una actividad se considere elegible,
debera existir relacion directa entre las erogaciones realizadas
y la finalidad perseguida por el convenio o vinculo legal

existente, cualquiera sea su denominacion, debiendo en todo

momento estar orientadas a ofrecer respuestas eficientes e

integrales en favor de la Nifiez, Adolescencia y Familia.

En caso de controversia o falta de claridad, se podré solicitar
al interesado la documentacion, asi como la practica de prueba
que sean necesarias, a fin de motivar la decision adoptada
tomando en cuenta los principios definidos en el presente

reglamento.

Articulo 17.- Sera elegible toda inversion a los fondos
transferidos para costear las siguientes actividades:

a) Servicios profesionales (Médicos, Enfermeria,
Psicologia, Trabajo Social, Derecho, Pedagogia,
Tutorias, Cuidados Especiales, Terapia fisica y
ocupacional, otros que se vinculen a la atencidon
integral y directa de la nifiez y adolescencia). Teniendo
como un maximo este rubro de hasta un 50% de lo
desembolsado de manera mensual, caso contrario
deberan presentar un documento formal justificando
la necesidad de aumento de este porcentaje ante la
Secretaria de Estado de la SENAF para su autorizacion
previa.

b) Enel caso de personal para el manejo o administracion
del fondo, se autoriza solamente una (1) persona a ser
contratada, considerada bajo la condicion del literal
que antecede.

¢) Seacepta el pago de decimotercer y decimocuarto mes
de salario del personal contratado, sin ser elegibles
pagos atrasados y unicamente en el término de la
vigencia del convenio, considerada bajo la condicion
establecida en el primer literal.

d) Alimentos y bebidas (no alcohdlicas).

e) Vestimenta y calzado para NNA.
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Medicamentos para la conformacién del botiquin,
en su caso medicamentos por prescripcion médica y
materiales e insumos para garantizar la bioseguridad
durante la atencion especifica del NNA.

Formulas basicas y/o por prescripcion médica para
lactantes y formulas especiales para lactantes en estado
de desnutricion.

Articulos e insumos para higiene personal.

Articulos e insumos de limpieza.

Utiles y accesorios de oficina.

Materiales escolares para los NNA.

Materiales e insumos para actividades de recreacion,

deportivas o de formacion vocacional.

m) Bienes muebles previa Autorizacion de la SENAF,

p)

q)

habiendo valorado su pertinencia y valor agregado
para la atencion directa a los NNA (Aun cuando el
valor sea inferior de L.10,000.00 (diez mil lempiras
exactos).

Mobiliario de hogar para uso directo de los NNA.
Alquiler de transporte para el desarrollo de actividades
de atencion para los NNA.

Especies fiscales para casos de relacionados a los
NNA.

Servicios de salud especializada o de emergencia no
disponibles dentro del sistema de salud local o regional
para los Nifios, Nifias y Adolescentes a los que se les
brinda atencion.

Viaticos de personal en los casos en que deban
acompafar a las y los NNA en traslados fuera de
sede de la organizacion, para su atencion, asi como
para capacitaciones; su gestion se realiza conforme al
Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje del

Poder Ejecutivo.

s)

t)

Servicio de seguridad, previa Autorizacion de la
Maxima Autoridad de la SENAF.

Peajes, combustible, lubricantes con la debida revision
del vehiculo a nombre de la Organizacion.
Reparaciones de las instalaciones y vehiculos de la
Organizacion, previa Autorizacion de la SENAF.
Otros vinculados a la atencidn integral directa de
la nifiez y adolescencia, previa Autorizacion de la

Maxima Autoridad de la SENAF.

Todos y cada uno de los incisos anteriores, se aplicaran de

acuerdo con la finalidad y alcance del proyecto aprobado por

la SENAF y detallado en los Convenios suscritos.

CAPITULO 111
ACTIVIDADES NO ELEGIBLES

Articulo 18.- No seran elegibles las actividades presentadas

por las personas naturales o juridicas que no cuenten con las

certificaciones y/o autorizaciones legales correspondientes,

mas no limitdndose a registro, segun sea el caso. De igual

forma, seran aplicables las prohibiciones e inhabilidades

establecidas en la Ley de Contratacion del Estado y su

respectivo Reglamento.

Asi mismo, no seran elegibles la inversion y gastos orientados

a la adquisicidn o sostenibilidad de los siguientes rubros:

a)
b)
©)
d)
e)

Alquiler de inmuebles.

Vehiculos y articulos usados.

Articulos personales y de vestuario usados.

Equipo informatico usado.

Bebidas alcoholicas, drogas y medicamentos no

prescritas por médico facultado.
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f) Articulos de uso doméstico, entendiéndose aquellos de
lujo no indispensables para una vida digna y decorosa
como joyas, ornamentos, articulos religiosos entre
otros.

g) Servicios de comunicacién, television por cable,
satelital, telefonia movil.

h) Intereses Moratorios por falta de pago y deudas
contraidas por la organizacion.

1) Gastos financieros de la organizacion.

J) No son elegibles aumentos salariales, bonos
vacacionales, pago de horas extras y/u otro tipo de
beneficios o derechos laborales que considere la
organizacion dentro de su normativa interna u otra

normativa legal vigente.

CAPITULO IV
DE LA APROBACION, LIQUIDACION,
DESEMBOLSOS Y REEMBOLSOS

Articulo 19.- La Secretaria General de la SENAF, sera la
encargada de darle tramite a la resolucion emitida por el
Comité, la cual se anexara al expediente correspondiente
junto con el convenio suscrito, para que la SENAF autorice

el proceso para el primer desembolso.

Articulo 20.- La autorizacion de los desembolsos se realizara
estableciendo las siguientes condiciones:

a) De acuerdo a la cuota de programacion financiera
otorgada por la Tesoreria General de la Republica
(TGR) para el mes en curso.

b) Presentacion de la liquidacion del anticipo otorgado,
aceptada y validada por parte de la SENAF.

c) Informe de supervision o monitoreo de campo a

efecto de constatar el uso adecuado de los recursos

transferidos en beneficio de los NNA, emitido por las

Oficinas Regionales o Programas Técnicos.

Articulo 21.- La presentacion de la liquidacion de desembolso
se hara mensualmente dentro de los cinco (05) dias hébiles
del siguiente mes. Emitida el Acta de Aprobacion por
parte del Comité de Desembolsos y ratificada mediante
resolucion administrativa; la SENAF procederd a realizar el
procedimiento de desembolso de los recursos autorizados a
la cuenta que la organizacion indique en su Constancia de

Registro de Beneficiarios SIAFI.

Articulo 22.- Los reembolsos se haran previa autorizacion de
la SENAF, que aceptara la presentacion de liquidaciones de
meses que aun estén pendientes por parte de la SENAF, estas
deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos

en este reglamento.

Articulo 23.- La Gerencia Administrativa presentara el
Informe de Liquidacioén de desembolsos efectuados al Comité

de Desembolsos, para su conocimiento y aprobacion.

Las transferencias de los desembolsos con cargo al Convenio
se efectuaran conforme a la cuenta proporcionada en el
Registro de Beneficiario SIAFI y a la programacion de pagos

de la Tesoreria General de la Republica (TGR).

Articulo 24- Cuando se identifiquen inconsistencias, omisiones
o errores de forma o fondo que impidan la aceptacion de
la solicitud, se notificara al interesado mediante el acto
administrativo correspondiente para subsanar, otorgandole
un plazo méaximo de diez (10) dias habiles contados a partir

de la fecha de notificacion para presentar la subsanacion
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correspondiente, con apercibimiento de que, si no lo hiciere

se archivara sin mas tramite.

Si los defectos son de fondo y afectan sustancialmente la
procedencia de la solicitud, se emitira el acto administrativo
pertinente, en el cual se expondran los motivos de la decision y
se informara expresamente sobre los recursos administrativos
que correspondan, conforme a lo previsto en la Ley de

Procedimiento Administrativo.

SECCION I

INFORME DE LIQUIDACION

Articulo 25.- El informe de liquidacion a presentar por los
Organismos No Gubernamentales, Alcaldias Municipales/
Mancomunidades y Asociaciones Civiles ala SENAF deberan
contener los documentos siguientes:

a) Nota de remision y contenido del informe de
liquidacioén, firmada por el representante legal de la
Organizacion.

b) Cuadro de ejecucion presupuestaria del mes que
presenta liquidacion.

c) Tres (3) cotizaciones sobre compras arriba de diez mil
lempiras (L.10,000.00).

d) Facturas CAI originales (sin enmiendas, tachaduras,
ni borrones), deben ser totalmente legibles y con sus
requisitos legales tal como lo indica el Acuerdo No.
189-2014 Reglamento del Régimen de Facturacion,
Otros Documentos Fiscales y Registro Fiscal de
Imprentas y la Ley del Equilibrio Financiero.

e) Detalle de los cheques o pagos por transferencias

emitidos, (casos que aplique).

f) Nomina de Planillas, (casos que aplique).

g) Recibos en el caso de compra de verduras, tortillas,
pago de taxi, entre otros (sin enmiendas, tachaduras, ni
borrones) los que deberdn acompanarse con copia del
Documento Nacional de Identificacion de la persona
a la que se le realiza la compra).

h) Deberan presentar toda la informaciéon original
debidamente foliada en un folder archivador tamafio
carta u oficio, facturas con CAI, fotografias, listados
de participantes, cotizaciones y cualquier otra
documentacién que por su importancia se considere
incluir, correspondiente al mes por el cual fue otorgado
el desembolso, expediente que estara bajo la guarda 'y
custodia por la Oficial Administrativo que la Gerencia

Administrativa de la SENAF designe para este fin.

Articulo 26.- Para la liquidacién por gastos de Transporte los
Organismos No Gubernamentales, Alcaldias Municipales/
Mancomunidades y Asociaciones Civiles a la SENAF debera

presentar un formato bajo los siguientes parametros:

a) Nombre del empleado.

b) Nombre del Puesto de la Maxima Autoridad de la
organizacion responsable de las actividades operativas.

¢) Fecha de salida, dia y hora.

d) Fecha de regreso, dia y hora.

e) Detallar el objetivo del viaje.

f) Facturas de combustible, comprobante transporte
(boletos de pasaje), con los requisitos legales
correspondientes: Registro Tributario Nacional
(R.T.N.), Razon Social, Numero Correlativo y

Direccion de la Empresa.
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SECCION II
PROCEDIMIENTO

Articulo 27.- El Informe de Liquidacion se presentard ante
Secretaria General de la SENAF, quienes integraran el
expediente administrativo, junto con la documentacion soporte
que acredite, la correcta inversion de los fondos transferidos

conforme a la finalidad y objetivos en el convenio suscrito.

La Secretaria General de la SENAF incorporara al expediente,
el respectivo convenio suscrito, mismo que sera suficiente para
autorizar el procedimiento correspondiente para gestionar y

realizar el primer desembolso.

Articulo 28.- Para desembolsos ulteriores, se debera presentar
la solicitud correspondiente en conjunto con el Informe de
Liquidacion del desembolso anterior con la documentacion
soporte efectuada conforme a las condiciones del presente

reglamento.

Articulo 29.- Revisados los documentos por la Gerencia
Administrativa, se procedera a la sustanciacion solicitando los
dictdmenes y opiniones técnicas, facultativas y/u obligatorias
de forma conjunta a la Unidad de Asesoria Legal en caso
correspondientes. Para tal efecto se concede un plazo de cinco
(5) dias contados a partir del dia siguiente de la providencia
emitida, con el apercibimiento que, de no cumplir dentro del
plazo establecido, se proseguirdn las actuaciones sin perjuicio

de la responsabilidad administrativa en que se incurriese.

TITULO 1V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Articulo 30.- La Secretaria de Estado SENAF, cuando asi

lo estime conveniente, podra solicitar se auditen los fondos

transferidos a través de los Entes Contralores del Estado y
Firmas Auditoras Privadas. Esto con la finalidad de garantizar
el uso correcto y transparencia en el uso de los recursos del

Estado.

Articulo 31.- Derogar el Reglamento Operativo para la
Administracion de Fondos de la Ejecucion Directa de
Programas de Atencion a la Nifiez, Adolescencia y la Familia,
aprobado mediante Acuerdo No. 178-2021de fecha 01 de
marzo del 2021 y publicado en el Diario Oficial La Gaceta
en fecha 15 de marzo del 2021.

El presente Reglamento tendra efectos a partir de su

publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.
Dado en la ciudad de Tegucigalpa, municipio del Distrito

Central, a los veintitrés (23) dias del mes de junio del afio dos

mil veinticinco (2025).

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

DRA. LIZETH ARMANDINA COELLO GOMEZ
SECRETARIA DE ESTADO SENAF

ABG. ALEX GEOVANNI NAVAS ALVAREZ
SECRETARIO GENERAL
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