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Poder Judicial

( ACUERDO No. CSJ 03-2025 )

REGLAMENTO PARA LA GESTION DE

ANTICIPOS OPERATIVOS DEL PODER JUDICIAL

Tegucigalpa, municipio del Distrito Central,

10 de diciembre de 2025

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

CONSIDERANDO

PRIMERO. La Constitucion de la Republica, en su
articulo 307, manda que se disponga lo necesario a fin de
asegurar el correcto y normal funcionamiento de los érganos
jurisdiccionales, proveyendo los medios eficaces para atender
sus necesidades funcionales y administrativas, asi como la

organizacion de los servicios auxiliares.

SEGUNDO. El articulo 34 parrafo 1° del Estatuto del Juez
Iberoamericano preceptia que los jueces de todos los niveles
de la estructura jurisdiccional deben contar con los recursos
humanos, medios materiales y apoyos técnicos necesarios

para su adecuado desempefio.

TERCERO. Para el mejor ejercicio de la funcion judicial,
ademas de una buena gestion del talento humano, también
es necesaria una efectiva administracion de los recursos

financieros y materiales con que cuenta este Poder del

Estado, mediante la emision y puesta en marcha de politicas
econdémicas que permitan su optimizacion, la oportuna
planificacion estratégica y operativa, la correcta ejecucion
presupuestaria, el buen manejo de los fondos nacionales
y de cooperacion externa, y el respeto irrestricto a las
normas de contratacion publica para la ejecucion de obras y
adquisicion de bienes y servicios, que garanticen el adecuado

funcionamiento de la institucion, entre otras acciones.

CUARTO. El Poder Judicial, para garantizar la continuidad,
eficacia y eficiencia en la prestacion del servicio publico de
imparticion de justicia, cuenta actualmente con doce (12)
Administraciones Regionales: 1) Atladntida, que comprende
Islas de la Bahia, Gracias a Dios y los municipios de Arenal,
Jocon y Olanchito del departamento de Yoro; 2) Choluteca
y Valle; 3) Colon; 4) Comayagua; 5) Copan, que comprende
también el departamento de Lempira; 6) Cortés; 7) La Paz; §)
Ocotepeque; 9) Olancho; 10) Santa Barbara; 11) Siguatepeque,
que comprende también el departamento de Intibuca; y, 12)
Yoro; las cuales deben atender de forma oportuna y eficaz
los requerimientos operativos, logisticos y administrativos
de las oficinas jurisdiccionales y administrativas bajo su
ambito territorial; por lo que resulta indispensable regular la
utilizacion, administracion, control y rendicion de cuentas
de los anticipos operativos, sin perjuicio de que, en funcion
de las necesidades institucionales, pudieren crearse en el
futuro nuevas administraciones o dependencias que también

requieran la asignacion de estos recursos.

QUINTO. Aunque la gestion de anticipos operativos no

constituye una necesidad para el desarrollo de las funciones

W 17



Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 15 DE DICIEMBRE DEL 2025

jurisdiccionales en sentido estricto, dicho procedimiento
permite una respuesta agil ante situaciones que demanden
soporte inmediato para los jueces y demds servidores
judiciales, lo que resulta instrumental en la atencién de
requerimientos logisticos y operacionales, que, sin afectar la
autonomia judicial, contribuyen a la eficiencia en el ejercicio
de la imparticion de justicia y fortalecen el cumplimiento de sus

responsabilidades constitucionales, legales y reglamentarias.

SEXTO. Consciente de todo lo anterior, el actual Pleno
de la Corte Suprema de Justicia aprob¢ el Plan Estratégico
Institucional 2023-2027, dentro del cual se encuentra el
Eje Estratégico No. 1, “Estructura Orgéanica Fortalecida”,
encaminado a consolidar una institucion orientada al logro
de su mision, lider en el sistema de justicia nacional, con
vision estratégica para contribuir a la paz y el bienestar social,
el desarrollo econdmico y el fortalecimiento del Estado

Democratica de Derecho.

SEPTIMO. La Direccién Administrativa tiene la mision
de gestionar con eficiencia, eficacia y transparencia los
recursos materiales del Poder Judicial, para facilitar el
logro de los objetivos institucionales; y, para tal efecto, es
necesaria la emision de nuevas disposiciones que regulen lo
relativo a la gestion de anticipos operativos para situaciones
administrativas que requieran atencion inmediata en el Poder

Judicial.

OCTAVO. La Constitucion de la Republica concede a la

Corte Suprema de Justicia, como maximo o6rgano de este Poder

del Estado, en su articulo 313 numeral 8), la facultad, entre
otras, de emitir su Reglamento Interior y demas disposiciones
que sean necesarias para el cumplimento de sus funciones y

materializar los derechos y deberes de las personas.

POR TANTO

En atencion a lo antes expuesto, el Pleno de la Corte Suprema
de Justicia, en uso de las facultades que la Constitucion y la

Ley le confieren,

POR MAYORIA DE VOTOS,

ACUERDA

Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA GESTION DE

ANTICIPOS OPERATIVOS DEL PODER JUDICIAL

CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

SECCION I

PROPOSITO DEL REGLAMENTO

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la
gestion de anticipos operativos para situaciones imprevistas y

de otro tipo que requieran atencion inmediata, para el eficiente
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y eficaz funcionamiento jurisdiccional y administrativo de

este Poder del Estado.

SECCION 11

NATURALEZA DEL ANTICIPO OPERATIVO

Articulo 2. El anticipo operativo se otorgard para gastos
administrativos del Poder Judicial que no impliquen la compra

de bienes capitalizables.

Articulo 3. Para la compra o adquisicion de bienes y servicios,
se otorgara hasta un monto maximo de cien mil lempiras
exactos (L 100,000.00) en concepto de anticipo operativo,
pudiéndose autorizar montos mayores por la Presidencia de

la Corte Suprema de Justicia.

CAPITULO 1

OBSERVANCIA DE NORMAS APLICABLES

Articulo 4. Las disposiciones de este reglamento se deberan
interpretar y aplicar con estricta observancia de la siguiente
normativa:
a. Constitucion de la Republica;
b. Ley Orgénica del Presupuesto;
c. Disposiciones Generales del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos de la Republica para el Ejercicio
Fiscal en curso;
d. Ley de Contratacion del Estado, y su Reglamento;
e. Ley de Compras Eficientes y Transparentes a través

de Medios Electronicos, y su Reglamento;

f. Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas, y su
Reglamento;

g. Reglamento de Ejecucion Presupuestaria del Poder
Judicial;

h. Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje para
Funcionarios y Empleados del Poder Judicial;

i. Reglamento del Régimen de Facturacion, Otros
Documentos Fiscales y Registro Fiscal de Imprentas;

j- Disposiciones emitidas por la Oficina Normativa de
Contratacion y Adquisiciones del Estado (ONCAE);

y

k. Demas normas legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO III

CONCEPTOS

Articulo 5. Para los fines del presente reglamento, los
siguientes términos tendran el significado que a continuacion
se expresa:

a. ANTICIPO OPERATIVO: Desembolso anticipado
de fondos publicos a favor de un funcionario,
empleado u 6rgano judicial, destinado a cubrir, de
forma inmediata, gastos administrativos apremiantes
e impostergables, necesarios para asegurar la
continuidad de las actividades institucionales.

b. LIQUIDACION: Conjunto de documentos que
acreditan haberse realizado un gasto.

c. DEVOLUCION: Sobrante o devolucién del monto

otorgado.
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CAPITULO IV
RESPONSABLES DE LA GESTION DE

ANTICIPOS OPERATIVOS

Articulo 6. Unicamente se gestionaran anticipos operativos
solicitados por los directores, jefes o coordinadores de 6rganos
jurisdiccionales y dependencias administrativas, con la debida
justificacion, estableciéndose el objetivo del gasto, el monto
y la consignacion del nombre completo del servidor judicial
a favor de quien se emitird el cheque, siendo el solicitante

responsable solidario de la respectiva liquidacion.

Articulo 7. La autorizacidon de anticipos operativos estara
a cargo de la Direccion Administrativa, de forma escrita,
mediante el formato respectivo. Dicha direccion también
estara a cargo de solicitar la deduccidn por planilla, del monto
otorgado, al funcionario o empleado judicial a quien se le
haya otorgado el anticipo operativo y no haya presentado la
correspondiente liquidacion dentro del plazo establecido en

este reglamento.

Articulo 8. La Jefatura del Departamento de Servicios
Administrativos sera responsable:

a. De designar al servidor judicial que elaborara la
respectiva orden de pago en concepto de anticipo
operativo; y,

b. Del seguimiento de la cuenta por liquidar del
monto otorgado, segun lo establecido en el presente

reglamento.

Articulo 9. Los anticipos operativos se manejaran mediante
cheques emitidos por la Pagaduria Especial de Justicia, a
favor de quien se haya consignado en la solicitud debidamente

autorizada.

CAPITULO V

USO DEL ANTICIPO OPERATIVO

Articulo 10. El anticipo operativo se utilizard para realizar

compras inmediatas debidamente justificadas que no excedan

del valor méximo de los montos fijados en este reglamento y

que estén clasificados dentro de los grupos del gasto siguientes:
a. Grupo 200, Servicios No Personales; y,

b. Grupo 300, Materiales y Suministros.

Articulo 11. Las compras deberdn cumplir con los

lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa.

Articulo 12. Para las compras de suministros, se exigira el
minimo de cotizaciones establecido en las Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Republica para el respectivo Ejercicio Fiscal, en la modalidad

de contratacion de compra menor.

Articulo 13. Los gastos por pasajes, vidticos y otros gastos de
viaje podran ser pagados con fondos de anticipos operativos

siempre que estos sean nacionales.
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CAPITULO VI

SOLICITUDES DE ANTICIPOS OPERATIVOS

Articulo 14. La solicitud de anticipo operativo debera
formularse por escrito mediante el formato previamente
establecido por la Direccion Administrativa, ser plenamente
justificada, expresar el monto y objetivo, asi como consignar
el nombre completo de la persona a favor de quién se emitira
el cheque y debera ser presentada tres (3) dias hébiles
antes de la fecha en que desea tener disponible el cheque,
exceptuando los casos debidamente justificados, adjuntandose
la documentacion original de respaldo o, en su defecto,

presentar la misma al momento de la liquidacion.

Articulo 15. Si la persona a favor de quien se ha emitido
cheque por anticipo operativo tiene cuentas por liquidar
pendientes, no se le podra autorizar un nuevo anticipo

operativo para gastos administrativos.

CAPITULO VII

LIQUIDACION

Articulo 16. Para efectuar la liquidacion, el solicitante
debera presentar el formato de liquidacion ante la Direccion
Administrativa, adjuntando los documentos originales de
respaldo, debidamente ordenados; excepto los anticipos
operativos para viaticos u otros gastos de viaje, los cuales
seguirdn liquidandose de conformidad con lo establecido
en el Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje para

Funcionarios y Empleados Judiciales.

Articulo 17. El peticionario debera presentar su liquidacion
en forma escrita, con los datos siguientes:
a. Nombre de la persona a favor de quien se emitio el
cheque;
b. Numero de cheque;
c. Monto otorgado, ejecutado y reintegro en el caso que
aplique;
d. Detalle del gasto efectuado;
e. Descripcion de los documentos que se adjuntan; vy,
f. Firma de la persona a quien se emitid el cheque con

el visto bueno del jefe de la dependencia.

Articulo 18. La liquidacion debera presentarse dentro de
los diez (10) dias habiles posteriores a la fecha del retiro del

cheque.

Articulo 19. Los comprobantes (factura, recibos por
honorarios u otro documento fiscal) deberan ser originales
y ser los autorizados por el Servicio de Administracion de

Rentas (SAR).

Ningun documento de respaldo debera presentar sefiales de
haber sido alterado con borrones, manchas, tachaduras u
otros indicios que pudieren invalidar el mismo para efectos

de liquidacion.

Articulo 20. En los casos de devolucion, debera adjuntarse
copia del deposito a la cuenta del Poder Judicial o recibo

emitido por la Pagaduria Especial de Justicia.
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Articulo 21. Las fechas de los comprobantes que respalden
las erogaciones deben estar comprendidas dentro del periodo

en que se haya realizado el tramite o la compra o adquisicion.

Articulo 22. En caso que se requiera subsanar la documentacion
de la liquidacion, se otorgara tres (3) dias habiles a partir de

la notificacion.

Articulo 23. Cuando un funcionario o empleado judicial no
haya presentado la respectiva liquidacion en el plazo méximo
de diez (10) dias habiles, mencionado en el articulo 18 de este
Reglamento, la Direccion Administrativa, previa notificacion
del Departamento de Servicios Administrativos, podra solicitar
la deduccion por planilla a la Direccion de Administracion de
Personal, por el monto total otorgado en concepto de anticipo
operativo para gastos administrativos, salvo que el solicitante
presente por escrito la justificacion por la cual no haya podido
liquidar en tiempo y forma. La Direccion Administrativa podra
considerar y validar la justificacion, concedera un nuevo plazo
por escrito para presentar la liquidacion, no mayor a cinco
(5) dias habiles. Pasado este segundo plazo sin que se haya
hecho uso del mismo, se procedera a la respectiva solicitud

de deduccioén por planilla.

Articulo 24. En caso de no utilizarse el monto objeto de
anticipo operativo, debera realizarse la devolucion del
mismo en un plazo de cinco (5) dias habiles, a través de la
Pagaduria Especial de Justicia, en efectivo o depdsito en la
cuenta que dicha pagaduria indique. Simultdneamente, debera

remitirse una nota a la Direccion Administrativa, adjuntando

la copia del recibo de la Pagaduria Especial de Justicia o del
depdsito efectuado. De no hacerse la devolucion, se aplicara
la deduccién por planilla, segin lo indicado en el articulo

anterior.

Articulo 25. Las cuentas por liquidar por concepto de anticipo
operativo a funcionarios y empleados judiciales para gastos
administrativos, estaran sujetas a revisiones periddicas por la
Direccion de Contabilidad, quien remitird un reporte mensual
a la Direccién Administrativa, la que a su vez lo trasladara
al Departamento de Servicios Administrativos, para que se
cotejen las cuentas por liquidar pendientes, de acuerdo a los

controles internos de este departamento.

CAPITULO VIII

PROHIBICIONES

Articulo 26. Los anticipos operativos para gastos
administrativos seran utilizados para atender necesidades
propias del Poder Judicial. Cualquier otro destino de los
recursos sera notificado a la Supervision General del Poder
Judicial, sin perjuicio del reintegro de los fondos utilizados

con fines ajenos a la institucion.

Articulo 27. Los anticipos operativos para gastos
administrativos no podran ser utilizados para:
a. Otorgar préstamos y/o vales a funcionarios, empleados
o particulares;
b. Atender anticipos de sueldos;
c. Apropiarse de descuentos otorgados por adquisicion

de bienes y servicios;
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d. Fraccionar todas aquellas compras o adquisiciones de
bienes y/o servicios que sobrepasen los limites de los
montos asignados para compra menot; y,

e. Ningln otro fin diferente de la satisfaccion de las
necesidades oficiales propias del Poder Judicial, en

los términos del presente Reglamento.

Articulo 28. En ninglin caso se emitirdn cheques al portador.

CAPITULO I1X
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Y FINALES

Articulo 29. Cuando el anticipo operativo sea para la compra
de suministros en las localidades donde el Poder Judicial
disponga de almacenes, previamente debera verificarse si
en estos existen los suministros que se necesitan, a efecto de

consumir las existencias y evitar compras innecesarias.

Articulo 30. Todo suministro adquirido por medio de anticipo
operativo deberd ingresar al almacén de la localidad, cuando
aplique, y ser registrado en el sistema de entradas y salidas
correspondientes. Adicionalmente, debera presentarse la
constancia de almacén, cuando aplique, o, en su defecto, de

la dependencia que recibi6 el bien o servicio.

Articulo 31. Cualquier circunstancia no prevista en el presente
Reglamento serd resuelta por la Presidencia de la Corte
Suprema de Justicia, atendiendo los principios de legalidad,

urgencia, razonabilidad y viabilidad.

Articulo 32. En caso de conflicto o contradiccion entre las
disposiciones del presente Reglamento y las contenidas
en otras normas de igual o menor rango, prevaleceran las

establecidas en este Reglamento.

Articulo 33. Este Reglamento entrard en vigencia a partir del
dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta,
y sera revisado periddicamente para garantizar su efectividad
y realizar ajustes seglin las necesidades de la poblacion y los

cambios de tipo legislativo.

El presente Acuerdo se emite en acatamiento a lo dispuesto
en el Punto No. 7 del Acta No. 3-2025 de la sesion celebrada
por el Pleno de la Corte Suprema de Justicia, iniciada el 18 de

marzo de 2025 y concluida el 19 de agosto de 2025.

REBECA LIZETTE RAQUEL OBANDO

PRESIDENTA

IRIS BERNARDA CASTELLANOS ALVARADO

SECRETARIA GENERAL

MICHELLE ALESSANDRA IZAGUIRRE COLINDRES

SECRETARIA GENERAL ADJUNTA
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